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1. DOKUMENTUMOK KEZELESE

11. A dokumentumkezel ®s fontoss8ga 8ltal 8noss

Napjainkban a gazdas8gi t8rsas8gok, szervezetek infor
feladata a nagyobb n®pszer Ts®get kapott k®rd®seken f
8§l 1l - STRUKTURCLATLAN | NFORMCChVEKVIRat ammag®n@®& agkreeeh:
illetve szervezetek mTkod®s®nek sz¢ks®gszerT velej§r
tev®kenys®g szinte minden mozzanat 8t 2r 8sba kell fogl
illetve szerve z e t bel sR ®l et ®nek val amil yen esem®ny®r RI ,
kel etkeznek a k¢l onf®l e enged®l yez®si el j8r8sokban, ¢
a c¢c®g, illetve a szervezet, ann§gl aghoPBsgehdggR Kk
dokumentumok kezel ®s ®r e. Az iratok, d o k @& kezeihetetlemo k k ° z
pap2rhal maz, vagy egy irat elveszt®se sok felesleges
Az el ektroni kus dokume ntzuemkieezne | ®5t njeencesmtki ,eglysgy a |
agyom8nyos (pap?zr al ap Y, hang, video stb.) dokumer
t§ro|juk, hanem §t is szervezz¢gk Rket. Egyes fel m®r
i nf orkmg8«cli -csak kevesebwan mithntuk20u% 8l tan t8rolva (val
szervezett t8bl 8zatabarm) .i nFPortm8miintk n& &% r endezetl en fo
Az el ektroni kus dokumentumkezel ®s szz §miEdat lvaS8mr - n ahgayt a
struktur8latlan inform8ci-halmazt szervezett form8ba

1.2. Adokumentumkezel ®s f ol yamat a

Az egyes gazdas§8ggi t 8rsas8goknsgl , szervezetekn®l m®r
tobb®&  ®sb® kial akul t ake zee| ®s k u smemtbBmolka i |, il letve 2rat
T°bb helyen a hagyom8nyos iktat- -k°nyveket msgr el ekt
dokumentumok kezel ®s®nek el sR | ®p®s e az E£RKEZTETES

legfeliebb abban vannak k¢l °nbs®gek, hogy az egyes c¢c®gekn®l

|l ehet, il letve AK°ftenteafRR &it °lhtoglyi .a regz2tett adat m
helyezz¢éikahel sokf ®l e keres®sr e, rends zekr efz®Isy &@am8vna.n /
I ntelligens Dokumentumkezel ®s | ®nyegesen t %% mutat az
|l ehet Rs®gei nk vannak, mi nt p®l d§gul f ol yamat ok vez
automati z8Ilt kez®l ®RkRamuink ®3$ RBGY 2 ¥jani

Az I ntelligens Dokumentum Kezel R rendsazere gsyiskigreess t e\
®s az egyedi testre szab8snak az.optzi m@lits @ayegs kloys§
szervezet irat ke akl Gkt ed zalR§lry&saz@ti na r 8j uk vonatko:

el R2Zr8§sok hat8rozz8k meg. Az itt meghat8rozott adat c
szervezet hat®kony iratkezel ®si MTKk° d®s ®hez sunkiks®ge:
hogy ezeket az egyedi objektumokat i s tudj uk i mpl e

rendszer ¢nkben.

A rendszer¢gnk tervez®se sor8n |lehetRs®g szer iAzt§ rmi n®l|
®rt ®k k ®stz,l eamel ynek srzé&8®n t a kPelybaer 2t a rendszer,
adatcella tartal m8§t az aktu8lis ®rt®kk®szl et el emei
betenn¢gnk a I|ist8ba, de a tapasztalatok szerihfnt a hi
v8lasztj 8k ki a felhaszn8l - k, mint az indokolt | enne
C®l szer T, hogy a Az8rt ®rt®kk®szleto elemeinek bRv2t
fel haszn§gl (tipikusamag wvegesgsherssadmil ni sEzzt8rl §tad rugeé
rendszert a v8ltoz- k°r¢ ¢l m®nyeknek megfelel Ren, de cs
Mi v el sokszor fel mer ¢l a Adokumentumod sz- a dokument
haszng§latatse®§mszeed®meghat §roznunk, hogy mit is ®rt
egyedi i mpl ement 8ci -k eset®ben elt®rhet¢nk az ®rtel me
a dokumentumot . Rends zdeakuwmme nd sienmm@adkn ttj eSkbi-nt ¢ n kRyosmi nden
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pap?r al ap %, illetve elektronikus inform8ci - -kat tarf
rendszer szempontij &b | °nsgl | - egys®gk®nt r °Pg®d 2dt8hud t R e
n®zz¢k azt), hogy egy pap?2rdar ab o rjzok &da tudjuk, hagy eazvaa k , v §
pap2rdarab hol, hogyan ki 8l tal, vagy ®ppen mi c®l b
m8r dokumentumnak tekinthetijg¢k. ¥sszefoglalva dokume
irat, szer zRU®sy k @pz §m:i kb, vagy elektroni kus f8j I f c
megjelen2thetR 8§l 1l om8ny. (A teljess®g n®l k¢l p®l d8ul

8§l 1l om&§nyok.)

Van egy m8§si k fogalom, amit c¢c®Ilaszdkakiumemttwnskd«z EiIn@kl &
tekintj ¢k azon dokument umok hal maz§t, amel yek val
tipi kusan)aza keapy s(aFmpd R dokument umokat .

A gyakorl atban mind a gazd§8l kod- ¢ ®g e k nt@hokat gydknard pedi

oda-vi ssza kel §talak2tanunk a digitg8lis form8juk ®s
al apesetben a hagyom8nyos hordoz-n (pap?r, videokaze
val amilyen eszk©°zzennelekes steil pitkPusta®ni kzk A m8si k ir8ny!
dokumentumot kinyomtatva ism®t visszat®rhetg¢gnk a pap?
b2r.-s8gok) nem n®l k¢l °zhetj ¢k a hagyom8nyos%l nyaopr a
t°bbs®g®ben m&§r mTk°odhet a digit§lis alap¥% inform8ci
adott gazd§l kod - c®g, illetve szervezet a k¢lvil §g f
szerint elektroni kus daakgumehnatguynoark8knaylo)s vail sazpont c¢c ®gen,
biztos2tani |l ehet, ®s javasol j uk i s a kiz8r-1agos
inform8ci -8raml 8st. A gazd8§8l kod- c®gen, illetve szer\
mT&kd®si mechani zmus | ek®pez®se egyfajta szemponthb: |
dokumentumkezel ®si szok8sokr - | ®s bel sR szab8l yok
dokumentumkezel ®sr e. Sokszor megl epR er ed mealy@rkreit , a
el emz®s al apj8§n t°rt®nR szab8ly, illetve esetleg szer

— )

nyomt at

é{\/}—) Hagyom8nyos,

—= pap2r al ap¥%

S 22 dokumentum

—
—

/\\
=z

dokumentum

archi vgl 8s
szkennel ®s

1.3. AdokNET rendszer v8zlatos mTk°d®se

A dokNET inteligens dokument umleeazdslizRr az Iiratkezel ®si szabglyz
modellezi le. Az ¢, gy i nt®zM®EN Y2j abb i ktat §si folyamatokat is t
Aal sz8mraoyi kggm8spa tgdjuk 8gyazni az egyes iratke:
folyamatosan nyomon | ehet k°8TCNUSZ@Tzegqyes| dahpome¢rt a

hogy az adott dokument um hol tart az iratkezel ®s
TULAJDONQSAT | anatnyilag kin®l van, hol tal 8l hat- meg
1 zenet kezel ®s:

AdokNETr endszerbe egy ¢zenetkezel R szolg8ltat8s lett b
il let®kes felhaszn§l - szenetet®nkap,il hegye mimli ygan AEes
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iczenetek elolvas8s8t napl-zza a rendszer, 2gy lehet k
r§ vonatkoz- izenetet . Term®szetesen a rendszer k¢l 0
az adott felhaszn§1I - sz8m8r a ®r v®nyes dokument umok j el enne
fel haszn§l - bel ®p a rendszerbe, ®s kap egy ¢zenetet,
sz8§m8ra (egy ¢gyint®zR AKiss | stvgnt o |tdokuméntumhozne g, mi
l'lyenkor, ha felhaszngl - elind2tja a KIADMCNYOZCS
dokumentumok kerg¢glnek 1 ist8z8sra, amel yek kiadm8nyoz
szem®Il vy. Amennyi ben a kiadm&@hyboagst sl beagy et dogadg i
dokumentum kiker¢l ebbRI a |ist8b-1, ®s term®szetesen

Erkeztet ®s:
Ha egy Yj dokumentum keletkezik (lehet k¢l sR wagy be

egyar 8§8§nt) , akkor azt ®rkeztetni | ehet a rendszerbe.

k®s Rbbi ek sorg&8n | ehet el denteni, h o g-¢ iktadnz vagy demnt Az, ®r Kk e
®rkeztet®s befejez®sekdrrameanybkni esngdials z¢ 2im®t pat gn&t ®s kor
automatikuse-mai | ¢zenetet kap az ®rkeztet®s t ®nhy®r RI

I kt at 8s:

Il ktatni | ehet egyr ®szt az ®rkeztetett dokument umoka
dokumentumot a kel ek klexRsw&kpy beasl (R ekheltet kez®s T, el ek
egyar8nt). Az iktat8skor kell felvinni az al apadat ok:
a Agazd8jao lesz az adott ¢gynek. Lehet, fiRs®n8mrsaz,eraln
i kt at §8s befejez®sekor i amenkyiben8enaasizilt ot ¥t m@tart hez?2it ®skor
automatikus e-ma i | iszenetet kap az i ktat8s t®ny®r RI

igyint ®z ®s :

Az iratokkal foly: munka sor8n az adktt?° gzgty@dr ek akpect
T°bbek kozt ittt tudj uk kijelolni az adott sgyet i
esem®nyekrRI az arra kijel©°ltek, illetve a jogosultak

J-v8hagy8s, kiadm8nyoz§8s:

Az j-v8hagy8sra, ikji eald°m8tn y @ o & a1ma n tku mo k az arr a j ogo
megj elennek j-v8hagy§8s, illetve kiadm8nyoz8s enged®l
|l ehet a rendszerbe teljes iratkezel ®si f ol yamatokat i

V®l em®nyez®s:

Minden dokumentumokhoz le het Rs®g¢nk van v®l em®nyeket fTzni, ak §i
hogy ki ®s mikor csatolta az adott hozz8sz-18st.
Expedi 81 §8s:

A rendszerben r°gz2teni |l ehet az iratok fizikai ki k¢l
rendel kez R dgegm®at §rozott, akkor az al g2rt, ®s | epec
csatolni az el Rzetesen kiadm8nyozott bejegyz®shez.

Ct adiggst v®t el , k°lcs°nad§s:

A rendszer pontosan k°vet.i a dokument umok Vat j] 81t . H
k°l cs®°nadja a dokumentumot , akkor ez a t®ny a rendsz
|l ehet tudni, hogy egy adott dokumentum hol tal 8l hat -
Hat 8ri dRk figyel ®se:

A rendszerben t°bb esem®nyhez | ehet healtigmti |AR@s i melgaatd
j -v8hagy§8si hat 8ri dR stb.) Ezeket a hats8ridRket a r
eset®n figyelmeztetR ¢(zeneteket k¢l deni a felhaszngl
Keres®sek, napl - -z8s:

A dokNET rendszerben sokf ®lzea ksezreenspnanta sdzoekruinmetn t|uenhoekta t
A rendszerben b8rmely adat m:-dos?2t §sa, hozz8f Tz®se, \
|l ehet 8l 1l ap2tani, hogy ki, mikor ®s mit csin8glt.
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Hel yettes2t ®sek:

Amennyi ben val amel yi k munikag Bersnelkki SemlyR2 &t, e s@sn aneged
helyettes2tRje, akkor az ¢zenetek automati kusan a hel

Jogosults8gok beS8l 1l 2t §8sa:

A rendszerben nemcsak a egyes dokumentumok atemaz 8§f ®r «
program funkci-inak szerepk©®r°k szerinti enged®l yez@
szerepk®°r°kh°oz k°t°tt enged®l yez®si tulajdons8gait (n

Figyel ®sek:

Ha megfelel R jogosuldyy&lg@isnkk evtadn , h oazkhkactru nkf il ®t re megh
ilyenkor az el RfizetR ®rtes2t®st kap, ha a megadott e

A rendszer testre szab8sa:

A rendszer sikeres bevezet ®s®nek a kul cs as,z ahbo8gsyn askz aez

opti m8lis egyens¥w y8t megtal 81 juk. Az adott szervezet
vonat koz- t°rv®nyek, rendel etek ®s el R2r8sok hat8roz
saj §toss8gait i s i mpltemevretz8&Iisn umndkr 8knelllehet Rs®g szerin
c®lszerT alkalmaznundta AmE€ryne®k t PRk ®8s zhetf®e!| haszn§l
hogy besorolja az aktu8lis adatcell a tart anlong8t aa zA zaSkrt
®rt ®k k®szl et do el emeinek bRv2t®s®t csak egy magasabb s
rendszer adminisztr8tora) vRgezhesse el. Ez8Ital a
alakztani a rendszermteka meglfted 21 Rlenr, ¢ ldm®rcysalk a sz¢ks ®¢
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2. A dokNET RENDSZER | SMERTETE£SE

21. Bejelentkez®s

dokNET v2 0

N

iidvizoljik rendszeriinkbent

Kérjuk adja meg felhasznldnevét ds jelszavit 3 belépéshez.

A dokNET rendszer elind2t8sa ut8n a bejelentkezR ol d

megad8s8val tudunk bel ®pni z(a 8aelrbadzm8l - peemel ®et Bj
veszi fel a rendszerben).

Ezen az oldalon | ehetRs®g van az adott felhaszn8l - na
rendszer alaphelyzetben a magyar nyelvet haszn8lja.

A felhaszn8l -n®yela be8blk2t ®sa autn§n a ABe jagnekntkee za®s «
rendszerbe.
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22. Al apvetR kezel ®si tudnival - Kk

A fejezet a dokNET rendszer kezel ®s®v el kapcsol atos
Yag y al ak2tottuk ki, Ilhbagy Bonreyyehmsker @kl hetfRR | egyen.
i nformatikai i smeretekkel, b8r kBz gmms s g n a kBrsa bkh°amn yheans
sokszor el Rfordul - funkci-, felg¢leti megol d8&8s van a r

2.2.1. Keretfunkc i - k

A dokNET rendszer minden felg¢lete, ol dala egy kerethb
fontosabb funkci-ihoz wval - hozz§8f ®r ®s , mint p®Id8gul
®s itt | ehet kijelenfkekoi -tst8Agyehgdazark®erk°nyv ez

'"KezdRI ap, ir8ny2t . -pult megjelen2t ®se:
A fel ¢l et bal felsR sark8ban tal 8l hat - dok NET i kon
ir8nyz2t.-pultja b8rhol is |legyé¢nk a rendszerben.

m m Iratkezelé

SE5555558 |
"Men¢gpont ok el ®r ®s e:
A fel¢let felsR r®sz®nekNEYzep®dsiet ehekj em@egmangsor a
funkci -i nakamemgp amtszkPtseg2t s®g®vel v8laszthatjuk ki

® ratkezelés ® (gyintézés ™ Feladatok ™ Listizdsok ® Statisztika ™ Napld ® Szerzddések ®  Karbantartds ™ Sitgd

Kedvencek s8v:

A dokNET rendszer felg¢let®nek bal ol dal 8n el hel yezke
haszng§l t f2zutn-k cii k knjianidnak el hel yez ®s ®r e. Mi nden bejel
|l ehet a kedvencek s8v tartal ma, mi nden fel haszngl - s
ikonja jelenjenek meg itt.

A kedvencek s8vba val  -mefneglb\R®t emhgezkelllIRszyrtmunk a Kk
megjelenR panel jobb felsR sark8ban | ® R ikonra kat
beker ¢l a kedvencek k°z®, ha m®g nincs oda felv®ve. /
kedvence k k°z®, ¥gy a gomb |l enyom8s8nak hatg8s8ra kikerg¢l

11/185. oldal
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"Fel haszn8l -i panel
A felhaszngl i panel a rendszer jobb felsR

|l ehet Rv®:

dokNET Kijelentkezés

™ 883 (j Gzenet

-A felhaszn§gl tv ak @pe®yjee | kpaBtttkibna § AISat §s ok 0
tekinthet Rk meg.

adat ai

-Az ¢zen
fel

®s a

t

e ki2r8&sr
haszng8l - 8§

-A AKint&lez®so feliratra kattintva, a
j-v8hamgognkrt®ni k a kijelentkez®s

" N®vj egy:
A fel ¢l et

n®vyeg,

ami

al

A AN®Vjegyo

Ugyintézésre var

al

S - r ®s z®n , a | 8bl ®cben

tartalmazza a rendsze8t unmnStzi®ss za§8 naoigti,

ol dal , ahol

az ¢zenet
tekinthetRk

sar k8ban

a

kC

n

r e red sl zReprn i r, § ka®rri dt

| ®v R

dok NET

f el

i anzf

abl ak megj eAN@¢jthegy®R me ASpagntdj §manlke ngeg2t s

Névjegy

Alkalmazds build szdm: 2.0.673%.14780
Adatbazis verzid: 1.2

Utolsé frissités ddtuma: 2018, 06. 14, 8:12:40
Technikai segitség: doknet@doknet.hu

Figyelem!
A programot szerzdi jogi torvény &s nemzetkozi egyezmények védik. A programnak

vagy bammely részének engedély nélkili masoldsa vagy terjesztése polgér és
bintetdjogi kivetkezményekkel jarhat.

s I®sh®hj kKR ,ulSBb @mbenmennyi

e > o Atvételre vér 25 -
Jovahagyasra var 1 1 ® 13 Expedialasra var
(dokumentum)

33

33

f

el adat

Helyetesités 1
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2.2.2.

A

Il r8ny2t - -pul't

dok NET rendszerbe val - bejelentkez®s ut §n vagy b

r§kattintunk a bal felsR sarokban | ® R dokNET i konr a,

p > 2 - —
i ~a
l Hios]1i2
< B
L m

& W
: -]
[ F

o

E

E3

Ea

£3

]
Az irpPruyat fel ¢l eten sz8mos, k¢l onf ®I e funkcional it ¢
poz2ci-kba. A felhaszn§l a rendszerbe val - el sR be
kioszt§st, megj el en2t ®st, de ter m®s.zeMesdan efelthed sszr
ir8nyz2t. . pulttal rendel kezi k ®s az irg8nyz2t. . pult mo du
irgny2t.-pultra, mel yekre jogosults8ga van.
Az el Rre defini8lt pozz2zci - k, ahova a modul okat el hely
"Fel sR panel
A felsR r®szen egym8s al §, teljes sz®l ess®gre kih¥zve
sz®l esebb listgkat tartalmaz- modul ok eset ®n.
Al s panel
Az al s- r®szen h8rom oszl|l opban, oszl| okpaotn k @nzt ae gry®&s8zs h
|l ehet keskenyebb modul ok el helyez®se eset ®n.
A meng¢gsor alatt el helyezkedR, |l efel ® mutat - nyil at té
ahol az ir8ny2t- -pult ©°ssze8ll2t8s8t elv®gezhetj k.
7] Felsé panel fellet [/] Alsé panel felalet Modul kNAlaSZasa: | Gyorskeress - Pozigid: .
L

A panelen az ek Seblbvi®gwi®se®ree van | ehet Rs®gg¢nk:

A

Fel sR panel felg¢gleto jel®l Rn®gyzet:
t

el °1l Rn®gyzet seg2ts®g®vel jelen2thetj ¢k meg ®s t¢

Amennyi ben a felsR r®szen vannak modul ok el helyezve,

13/185. oldal



N)

dokNET rendsze&mzfi&kl°maysyzngl - i dokNET
"Al panel fel ¢l etd jel®°l Rn®gyzet:
A jel°l Rn®gyzet seg2ts®g®vel jelen2thetj ¢k meg ®s t ¢
Amennyi ben az als:- r®szen vannak modul ok el helyezve,
"Modul Kkivg8laszt8sao leny2l - 1lista:
A | enys?tl8baln v8laszthatjuk ki az ir8nyz2t-pulthoz felyv
k¢l °nb°zR poz2zci-ira,A tPdkNSET rr dmsd sfzeelrvbeehne tg z, kal §b b r
az ir8nyz2t-pultra:

-GyorskeresR modul

-H2rek modul

-R S S rfdlyamok modul

Ol vasatl an ¢zenetek modul

-Ker es®sii profil ok modul

-Feladataim modul
-l ktat8s ®rkeztet ®sbRI modul

"®Poz2ci -0 leny2l|l - lista:

A leny2] . l'ist8ban v8laszthatjuk ki, hogy meMHga k poz
AFe¢@glr®telt v8lasztjuk ki, akkor a modul a felsR pan
kozg¢l v8l asztunk, akkor a modul az al s- panelre kerg¢l
'"Hozz8add gomb:

Az ir8ny2t-pultra felveendRa motd&un @&s Ao zpzo§za2dcoi - g oknmibv §ll
modul megjelenik az ir8ny?2t. -pulton.

Azir 8ny2t . -pultra m8r felvett modulok az ir8ny2t.-pult
eg®rr el val - megragad8s8val ®s 8t hYazi&gakifatula & modukt, al e het s
dokNET rendszer szaggatott vonallal jel©oli

14/185. oldal
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A fenti elrendez®s helyett. vEBkbasat habpbkl aRmappah®aat
®r hetj ¢k el.

Nézetek | Keresés.. ‘ Q
. Fajl feltoltése [GHVEREIEN I vagy Hizza ide a feltoitendd fajlokat az intéz6bol

L Cimke (12 darab) | Cimke kinagyasa W

-

Dosszié v 3

Felelés 7 i 2012 i AA i bbbcecce i Beszamolo

Iktatokonyv rd

i cMm i dokNET i Felvételi i Jelentkezések

i Képzés i mérfoldké 2 i Projekt helyzetértékel& i Projektek

+ Nézet hozzaadasa

A jobbol dal i n®zet ek ko zg¢l vE8l askzt mapjp@k baki r e nndie z
dokumentumokat.

4

ety - i
on iktatokonyve - 2017 /. Dokumentumok I3 Utvonal mentése

B 71Q
Fajl feltoitése [GLWEREWIEE vagy Hizza ide a feltoltendd fajlokat az intéz6bol

Cimke Ka
«vissza  Dokumentumok (32 darab)
Dosszié > =
2018.06.08. Bejov killsd Levél Lezarva
Felelds > 4 i Aron iktatokonyve-28-1/2017
& Tirviesasicsonag it
5k Partner:Levéitarba adas teszt user Szervezeti egység:informatikai és Uzemeltetési Osztaly Ugyintéz6:dokNET
Iktatokonyv £

2018.06.08. Bejovd kils6 Levél Lezarva
Aron iktatokényve-27-3/2017

Targy:teszt sip csomag
Partner:Levéltarba adas teszt user Szervezeti egység:Informatiai és Uzemeltetési Osztaly Ugyintézd:dokNET

+ Nézet hozzaadasa

N |

2012.06.08. Bejovd kilsS Levél Lezarva
Aron iktatokonyve-27-2/2017

Targy:teszt sip csomag

Partner:Levéitarba adas teszt user Szervezeti egység:informatikai és Uzemeltetési Osztaly Ugyintéz6:dokNET

N |

2018.06.08. Bejovd kilsd Levél Lezarva
Aron iktatokényve-27-1/2017

Targy:teszt sip csomag irat

Partner:Levéliarba adas teszt user Szervezeti egység:Informatikai és Uzemeltetési Osztaly Ugyintéz5:dokNET

N |

2018.06.08. Bejovd kills6 Levél Lezarva
Aron iktatokonyve-26-1/2017

Targy:teszt sip csomag irat

Partner:Levéltarba adas teszt user Szervezeti egység:Informatikai és Uzemeltetési Osztaly Ugyintéz6:dokNET

N |
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223. Li st 8k

A dokNET re
adat ok t eki
e g ® ven®@gyanazok.

Wtatokonyvek | Ajsalanos - 2012 |=| stomess ‘

r funkci -i kezott sz8mos helyen jele
Rk meg. A rendszer l'ist8inak Kkin®ze

A taldlatok széma tibb mint 100 ezért nincs megjelenitve az Gsszes taldlat, Szigoritsa a keresési feltételeket,
+

(Figystem. sz hosszabh igalg s sitartnat]

Lisa rissicése | Seirdk toriese ‘

lM|4(1]2 345678910 k(H Pagesz=|n ¥

Reszletsk SzerkesTias Exp.  Csat  Iktawdszam Datum Parmer Partner am Felads Cimzett Targy

LI Tw | &

# Altalancs-544-1/2012 20150907 Parmer Bela 6114 Bugacpuszizhaza, 76 uica 7 - - kerjiik ar alabbi bankszamlankra
kerjiik az alabbi bankszam

i = | [

Résrietek

Altaldnos-542-1/2002 20150907 Adyligeti Rendészeti - - - alapértelmezettl

alapérteimezetl Szakkdzspiskola 16

Altalinos-541-1/2012 20150807 el Jéedsi Hivatal Jardsi Epitdsigyi | - - - . alapérieimezetil
alapértzim; Hivatal

Altaldnos-540-1/2012 20150907 1be05 .- - - alapértelmezent]
alapérteim:

Altalanes-533; 2015.09.07 1bt06 -- - - alapértelmezenl
alapérizimi

Altaldnos-538-1/2012 2015.09.07 Ajka Rk 01 == = = alapértelmezenl
alapértelmezettl

Ahalinos-538-1/2012 2015.09.07 Ajka Rk 03 -- - - alapértelmezenl
alapértelmezettl

Altaldnos-537-1/2012 201509407 Tamogatdi Déntések Ellen .- - - alapertelmezettl

T DT OH YD HH H B

alapértelmezettl Jagarvoslatck FoszEha

Alalines-536-1/2012 20150907 Adyligeti Rendészeri -- - - alapéreimezenl
alapéneimezeml Szakkézipizkola 16

Atalénos-S35-1/2012 20150907 Ceglédi Virdsi Hivatal Jérisi == - - slapértelmezsttl

slaperieimezetil Epitésiigyi Hivatal

Lis rissicése | Seirdk toriese ‘

[M|a(1]23456769 10[k[H Pagesz=(n =

100 items in 10 pages
Ugyintézs Szervezeti egység Stitusz Tulajdanes Irdny Irat tipus Szerkesztés Hiw. szam Iktatasi csoport
alatt

-7 i LA = [ [ I [ i O 7 [ x
bankszamlankra atutalni a fizetsi dokNET - lovahagyva dokNET EBejovd kiilso Fax
L dokNET - Ugyintérés alar dokNET Bejovo killsd Fax
L dokNET - Ugyintérés alar dokNET Bejovo killsd Fax
L dokNET - Ugyintézés alar dokNET Bejovo killsd Fax
L dokNET - Jovahagyva dokNET Bejowd kilso Fax
L dokMET - Ugyintézss alatt dokNET Bejows killsa Fax
L dokNET - Ugyintézes alatt dokNET Bejowd kilso Fax
L dokMET - Ugyintézss alatt dokNET Bejows killsa Fax
L dokNET - Ugyintézés alatt dokNET Bejove kiilsd Fax
L dokNET - Ugyintézss alatt dokNET Bejovo kilsd Fax

100 items in 10 pages
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A fejezet a dokNET list8inak | ehet Rs®geir RI ®s kezel (
fel¢let list8ja | 8that- a k®pen, ezen egyszerTen Kki i
A rendszer | ist8i béa&n ah &sLzvre§lkheaztRk :f unkc i

"Lista friss2t®se 5

A 1 ist 8k fbalpldal@hd @d e8l ,haad - ALista friss2t®seo gomb | eny:
YWjra |lek®rdez®s t°rt®ni k meg. A ALista friss2t®seo0 go

'"Rendez®s
Alist 8k oszl opainak fejl ®c®nek feliratsg8ra bal gombbal

|l i sta. Az oszlop fejl®c feliratot t°bbszor megnyomyve
8l 1l 2thatunk be az adott osrlkeopgra.b loeslkdtops ®&ygzewdmt é gy
mind®°ssze a k2vg§nt oszlopok fejl ®ceire kell kattintan
"Lista oszlop menyg
A list8k oszlopainak fejl ®c®nek felirat8ra jobb gomb
al 8bbi |l ehet Rs®geink vanna
Iktatgezamm. Datum Ugyintézé
1= Névekvs sorrend .
1= (Csékkens sorrend CENR ¢
ALT-| = Rendezéstarlése 12.07.23 Eir Balazs
. il Legjobb igazodas
ALT-] 120816 dokMFT
Il Oszlopok » V| Iktatdszam
ALT-3-172012 2 7 Datum
ALT-2-2/2012 4 Y| Ugyintézé
. | Statusz
ALT-4-1/2012 2 7] Taray
ALT-5-1/2012 2 V1 Partner
. V| Tulajdenos
ALT-6-1/2012 2
| Irany
ALT-7-1/2012 2 V] Kildemény tipus
ALT-8-1/2012 4 V| Szerkesztés alatt
ALT-9-1/2012 2012.09.07 Bird Balazs
-AN°vekVvR sorrendo: Adott oszlop szerinti n°vekvR ren
-ACs°kkenR sorrendo: Adott oszlop szerinti cs®°kkenR r
-ARendez®s t°r| ®seodo: Adott oszlop szerinti rendez®s t
-ALegjobb igazod8so: - At ereildectl kat@pi &€n 8hlut omati kusar
sz®l ess®g®t a | ist8ban.
-AOszI|l opoko almen¢g: Az almen¢g |l ehetRV® teszi, hogy a

elrejt®s®t be8ll 2thassuk.

"Lista adatainak export8l 8sa

Arendszerminden| i st §8j a | ehet Rv® teszi az aktus8lisan megjel

t°rt®nNR export§l §s8t. Ehhez a lista fejl ®c®ben a |

megnyomnunk. Az export8l - gombok médt ol 8lah éato-zk i @ alziz g t
i
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A dokNET Ilist8i az al 8bbi f8jlform8tumokba t°rt®nR ex
-Export Excel dokument umba: Szabvg&&§nyos Microsoft Exc
adatait.

-Export Word dokument untsa:f t S2Wobrvd§ nfycorsm8Miucm¥s 81 | om8ny |
adatait.

-Export CSV f8jlba: Szabv8§nyos, sz°veges CSV f8§jlba e

-Export PDF dokumentumba: Szabv8§nyos Adobe PDF for m§t

"Navi g8lligsst 8b an

A lista | 8bl ®c®ben tal g8l hat- -k a |lista t®telei k°z°tti
A lista 8ltal egyszerre megjelen2tett t ®t el ek sz8ma
AT®tel ek sz8&mao leny2l - |listaistg2egpPgP®eetes§legyhbanp
jelen2tsen meg. A lista 8ltal megjelen2tett mi nden |
egyes |l apok k°zo°ott anabvailg 86 |- d agRoemblokksadt dag mokra val
navig8lhatunk

A navig8ci-s | 8bl ®c jobb sz® ®nela slzi§smaa 8ist aalz mesgsjzeel:
jelenik me g . A l'ist8ban val - keres@skhbsz8nmgynfaor in
®rtelemszerTen friss¢l nek.

Keres®s a |istgban
A lista t®telei kozotti keres®s az egylkesvidsedliopmn&z
seg?2ts®g®vel v®gezhetR el .

Részletek  Iktatoszém Ditum Ugyintézs Statusz Targy Partner Tulgjdonos Irany Kildemeény tipus  Szerkesztés alatt

Adott oszl op adat ai kozotti keres®shez, az adott 0s
®rt ®k et ®s nyomjuk meg az ENTER gombot a billentyTz

dokNET rembgzadrn at &z egyszerre t°bhb oszl opban tert®
keresendR oszl|l oRoé&n bfeeli tkéli| meeRni a keresendR ®rt ®ke

18/185. oldal
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224 R®sz|l etek oldalak, Trlapok kezel ®se

Arendszer,k ¢l °nb°zR funkci -in§l me g jfee lewiR tT ra daapt ookl dnad gajke Ife
felvitele ®s m-dos?t8&8s8nak | ehetRv® t ®tele. A rends;
®p¢l nek fel ®s kezel hetRk, ez8ltal a rendszer haszn§gl

= = . - Q

Erkeztetés (Funkciokod: 149 , Urlapmezdkod : 0) .
o=
Alapadatok \ Partner és cimzett Kézbesitési/Beérkezési adatok '_ Csatolt fajlok Egyedi adatok

Erkeztetokonyv : érkeztetokdnyv teszt - 2014 (érkeztetd Wy 1

Erkezett [ 2018, 06. 15. 12:16 B © Bizalmas (&

Irény Bejovs kilss | Hiv. sz8m \

Irat tipus Levél [zl Prioritas Norma 1)

Szervezeti egység - Ad Jogosultségi szint Nem mindsitett [

Ugyintézs ) Nem kell iktatni [

Kildemény bontdja fid Bontas datuma \2018. 06.15.12:16 ; @

dokNET Ad

Téargy

Bontds megjegyzés \

Kezelési utasitas Nincs kezelési utasitas )

= dokNET
=t Beszamold
Cimkék = Projekt helyzetértékeld (+)
bbbccce
mérfoidkoé 2

A fentk®p®tdgRk®pen is | 8that -, hogy az Trlap oldala
al ul egy funkci-gomb s8vval. A fejl ®c, t°bbek k©°z©°t't

funkci -gomb s8vban az adott ol dpil @ene wteglr-e hfagn hait - g ani
helyet.

Az ol dal ak fejl ®c®ben az al 8bbi funkci -k ®s adat ok ka

Vi sszal ®p ®s

A fejl ®c bal sz® ®n gombbal az el RzRl eg megnyitott o
b°ng®szR program AVisszado gombj

=3
' Oldal felirata

A AVisszad gomb mellett talsglhat- az adott ol dal c¢2 me
19/185. oldal
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dokNET

' S¥%g - meg
Az ol dal
meg.

A gomb me

w

jelenzt ®se

felirata mellett tal 8l hat - k®r dRj el i kon se

Kedvencek
A fejl ®c
reprezent

Az ol dal
megj el enR

gnyom8sakomy%lgiyk ammégkdan adott funkci
) (=] a
kerlinek rogzitesre, illetve amennyiben az erkezteto jogosult kibontani a boritekot, akkor magat a dokumentumot is lehet [
csatolni. Az alabbiakban részletezzik az érkeztetéskor rogzitésre kerlld adatokat és az egyes folyamat elagazasokat Az
Erkeztetés fellleten a konnyebb atlathatosag kedvéért, az adatok kulon fuleken lehet megadni, melyeket az alabbiakban
részletezink.
Alapadatok |
« Erkezett:
Az adoft dokumentum érkezési datuma. Alapértelmezeit esetben a rendszerdatum, de lehet visszamenbleges datumot
is megadni.
« Bizalmas:
Ha az érkezett dokumentum névre szol, akkor itt bejeloljuk, hogy bizalmas”. Innentdl kezdve csak a cimzett tudja a
tovabbi mlveleteket (Ugyintézd Kijelolése, mindsités stb.) elvégezni.
+ Kuldemény tipus:
A adott dokumentum tipusat lehet megadni. (Példaul levél, ajanloft levél, fax, futarposta stb.) Természetesen az itt
megadott tipus informacid az iktatas soran megjelenik.
+ Jogosultsagi szint:
A dokumentumkezelési folyamat soran célszert minél elébb mindsiteni a dokumentumokat, hogy ne juthasson
informacio illetéktelen kezekbe. Ha egyszer megadtuk a rendszer szamara az adott dokumentumra vonatkozd
biztonsagi szintet, akkor innentdl csak azok a felhasznalok tudnak betekinteni, akik legalabb ilyen szintll jogosultsaggal
rendelkeznek Az érkeztetés soran csak akkor lehetséges megadni a jogosultsagi szintet, ha az érkeztetd jogosult
betekinteni az iratba. igy a jogosultsagi szint szerinti mindsitést gyakran csak késdbbiek folyaman (szignalds, iktatas)
tudjuk megadni. Alapértelmezett jogosultsagi szint a ,Nem mindsitett”. |=
jobb sz®l ®n tal 8l hat - gombbal az adott
8l - ind2t- ikon m8r a kedvencek s8vban

alj8n el hely
)

e
funkci -gombok sz8ma ®s tartal

zkedR funkci - gomb

ma

- w
o<

al

o wm
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23. lratkezel ®s f Rmenyg

231. £r kezt et ®

A dokumentumkezel ®s a gyakordFRadtibkan Aazz @®@rrkkeezztteett®ss s o

Abor 2t ®kon l evR adatoko ker ¢l nek regz2t ®sr e, il letyv
bor2zt®kot, akkor mag8t a dokumentumot 1is | ehet <csato
r°gz2t ®s rdatokdt.er ¢ 1 R a

Az £rkeztet®s k?ferhyéebbegtl|l 8that -s8g kedv®®rt, az adat

mel yeket az al 8bbiakban r®szletezg¢gnk.

Alapadatok

: = Q
Erkeztetés (Funkciokod: 149 , Urlapmezdkad : 0) .
a=
Alapadatok \ Partner és cimzett | Kézbesitési/Beérkezési adatok " Csatolt fajlok Egyedi adatok
Erkeztetokonyy : érkeztetokényv teszt - 2014 (érkeztetd Wby | v |
Erkezett [ 2018, 06. 15. 12:16 B © sizaimas -
Irény Bejovs kilsé |7 | Hiv. szdm |
Irat tipus Levél v | Prioritas Norma %)
Szervezeti egység - | 7 | Jogosultsagi szint Nem mindsitett [l
Ugyintézd — Nem kell iktatni 0
v
v G
Kildemény bontdja —' Bontas datuma ‘2018, 06.15. 1216 ] @
dokNET |=|
Téargy
Bontas megjegyzés ‘
Kezelési utasitas Nincs kezelési utasitas >
) dokNET
=y Beszamold
Cimkék = Projekt helyzetértékelo (+)
bbbcccc
mérféidké 2
"ErkezRk?°nyv
l'tt |l ehet kiv8lasztani, hogy melyik ®rkeztetRk°nyvb
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" Erkezett:

Az adott dokumentum ®rkez®si d8t uma. Al ap®rtel mez
visszamenRl eges d8§tumot is megadni

' Bizalmas:

Ha az ®rkezett dokumentum n®vre sz-|, akkor itt bej
c?2mzeta taodBhbi mTveleteket (¢gyint®zR kijel®]l ®se, 1

Iratt 2 pus:

Az adott dokumentum t2pus§t | ehet megadni . (P®l dgul
Ter mPszetesen az itt megadott t2pks inform8ci- az il
Jogosul ts8&8gi szint:

A dokumentumkezel ®si folyamat sorg&n c®l szerT min®l
juthasson inform8ci - il let®ktelen kezekbe. Ha egys
dokumentumra vonatkoz: bi zitnonnesn8tgR| sczsiankt enzokak & o f e
betekinteni, akik legal 8bb ilyen szintT jogosults§g
|l ehet s®ges megadni a jogosultsggi szintet, ha az
jogosul ns8gizesknti mi nRs2t ®st gyakran csak k®sRbbi
megadni . Al ap®rtel mezett jogosults§gi szint a ANem |

Prioritg8gs
A dokument umhoz k¢l °nbezR fontoss§8gi szintet rend
s¢rgRso)

fgyint ®zR:

Ha az iratkezel ®si szab8lyzat szerint m8r az ®rkezt
Sgyint®zR, akkor ezt m8r ®rkeztet®s Trlapon megtehe:

Nem kell iktatni:

A gyakorl ati dokumentumkezel ®s s oum@niumak,| aRélyek atakl hat |,
®r keztetve |l esznek, ®s nem kel Rket iktatni. Amenn
adott, ®rkeztetett dokumentum nem ker¢l 8t az i ktat |

K¢l dem®ny bont - j a:

I tt awehgata-z a felhaszn8l -, aki a k¢l dem®ny bont 8§s 8t
Bont 8§s d§t uma:

Az adott k¢l dem®ny bont §8s8nak d&t uma. Al ap®rtel me
visszamenRl eges d8§tumot i s megadni

T8r:gy

A k¢l deB®gy a
Bont 8§8s meqgj egyz®s
A k¢lmem®ont §8s8hoz megjegyz®s fTzhet R.

Kezel ®si: utas?2t 8§s

Ha a k¢l de nkRenzyel ®s ®v e | kapcsol at ban speci 8l i s ut as?2t
m8&sol hat -, vagy z8rt bor2t®kban tartand-), azokat i1
Cz mk ®k

A k¢l deen®ny?2 mk ®k .rendel het Rk
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Partner ®s c¢cZ2mzett

: . > e
Erkeztetés (Funkciokod: 149 , Urlapmez6kod : 0) ™
+ .

Alapadatok Partner és cimzett Kézbesitési/Beérkezési adatok Csatolt fajlok v"“ Egyedi adatok

Partner valasztashoz kezdjen el gépeini vagy nyomja meg a lefeié gombot ..

Partner neve Cim Kapcsolattartd

Bécsalmas HRK Magyarorszag - - - - - -

Cimzett Boritékon [évé cimzett, ha nem fe!hasz."é\é!

KNI

Partnerk i v8I| aszt 8s a

Az ®rkeztetett dokumentum felad:-jt8mak®n®E ameAk aada
program | ehet Rs®get biztos?2t Yaj partner fel vet el ®]
kivs8laszt&8s8ra.

Egy dokumentumhoz t°bb partner is kiv8lszthat

"C2mzett

Amennyi ben a bor2t®kon/ k¢l dem®ny eakNET reedszerpee felvitt a c?2m
felhaszn8l -k k°zg¢l kiv8laszthatjuk az adott dokumen:
'"Bor2t®kon | evRkR c2mzett, ha nem fel haszn§gl

Amennyi ben &adkpldeé m®hkepreenpl R c2 mzett nem szerepel a
felhaszn8l -k k°z°tt, akkor kieg®sz2tR inform8ci: -k®ni

K®zbes?2t®si/ Be®rkez®si adat ok

; : 2 Q

Erkeztetés (Funkciokod: 149 , Urlapmezékod : 0) =]
+

l Alapadatok Partner és cimzett ] Kézbesitési/Beérkezési adatok Csatolt fajlok Egyedi adatok \
Kézbesités modja Posta | 7 | Beérkezés modja Elsobbségi |
Kézbesités prioritasa Normal | 7 | Ragszam \
Telephely 1139 Budapest, Petnehazy utca 52. | 7| Cimzes tipusa Névre 2616 )|
Kuldemény elemeinek széma | : Mellékletek tipusa Papir alapt ||
Mellékletek fajtaja Papir || seriit kildemény [
Téves cimzés (&
Kildemény tipus Papiralapu i

A felad¢ titkositott valaszt kért
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'"K®zbes2t®s m-dj a
Itt adhatjuk meg, hogyak ¢ | dem®hy en m- do(np @Ir k& uwlenai, dax, stla), e
'"Be®rkez®s m-dj a

Ha s z¢ k m@gdaadjuk mi | yen m-don ®r keze(tpg®Ibde§ ud kedlsiReh@myg i
t®rtivev®ny, stb.)

'"Ragsz8m

A k¢l dem®nyi agpmazt §s

"S®r ¢ |t ki¢cl dem®ny

Ha a k¢l dem®ny s®r ¢l ten. ®r kezett, azt itt jelezhet]j
'"T®ves c2mz®s

Ha a k¢l dem®ny rossz helyre ®rkezett, azt itt kell |

Csatolt f8jlok

5 . Q
Erkeztetés (Funkciokod: 149 , Urlapmez6kéd : 0) =]
+ ——
l Alapadatok  \ Partneréscimzett \ Kézbesitési/Beérkezési adatok ] Csatolt fajlok ) Egyedi adatok
Uj etikett hozzaadas és nyomtatés
- b
Mellékletek szédma | 1 : Etikettek 2
Etikettek megaddsa || -
Csatolando f3jl i F4jl feltoltése (GUNIEIR Gl vagy Huzza ide a feltéltends fajlokat az intézobdl
Letolt Atcsatol  Térd OCR Fajlnév Verzié Alairas adatai Hiteles fajl Hiba megnevezése Datum
> ‘J @ 6 Irat008.pdf 1 2018, 06. 15. 12:17:58

"Mel | ®kl et ek sz8ma:

ltt adhatjuk meg az adott ek ksuzrfem8tumhoz f Tz°tt mel |
Csatoland- f &)l

Ha az ®rkeztetR szem®ly jogosult a k¢l dem®ny f el bo
dokumentum k®p®t is az irathoz | ehet csatolni. Enn
f8j1j8nak kiv8l asditr8slat viagyl wmas §gatkB®Dpenner bRI
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dokNET v2 ( 0) dokNET

Alapadatok Partner és cimz:

Mellékletek szama

Csatolandd fajl

istazas: B 4 Gjoz
w Iratkezelés m Ugyintézés ® Feladatok ® Listizésok ® Statisttika = Napls = Karbantartds
Erkeztetés dokNET - Beolvasis

Nincs még csatolmany

./Popupablakok/ScannerStart.aspxiPragramresz= erkeztetes &S canlD=0aed626b-12e7-4761 0631 -ecdT6111808a...

dokNET 2012

£Erkeztet®si profilok

Ha rendszeresen hasonl - k¢l dem®nyek ®r keznek, a gy

profilokatt. Ehhez a bal felsR sarokban | ®& R gombot megnyomv
+

A baloldalileg®rd¢l R men¢gben v8laszthatjuk ki a profil, ami

| ®t re i de kelA |bies?tr8nbiana cnseavk®ta publ i kus profilok | 8§8th

hoztunk | ®tre.

e o

' Ment ®s

Ezzel tudj uk pronfeinltteniHazedsy megl ®Vv Rt v8lasztottunk
"Bet:°lt

Bet°lti a ki.w8lasztott profilt

"Al ap®rtel mezett

A kivsglasztott profil |l esz az alap®rtelmezett profi
automatikusanb et © IAtze mail ap®rt el mezett profil egy csillaggal
"Tor:il ®s

Terli a kivg8lasztott profilt

"Publi kuss8/:Privsgttg§ tesz

Ha jogunk van hozz§, ezzel §l Il 2thatjuk be, togy az
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232. £rkeztet®sek |ist§gja

Az ®rkeztet®sek | i st 8fat ofkel md ette kaznt ®rsk®e z tteetseztit liehet
megtekinthet Rk az ®rkeztetett ®s m®g nem i ktatott ir
iratok.

J listaja 309, 5kod : 2344) @

Palyizat - 2017 (Palyizati érkertotskoh | ¥

Lista frissitése | Sairdk toiése

wliaf1]2 3 4 N] Pagesze(10 ~

Ugyintéz ogosutsagi szint  Térgy Partner Cimze

sletek  Csat. Inattipus Iy Erkeztetésikod  Erkezett Kaidemény bontsja  Nemkell Iktatva  Titatészi

DY DYDY

dokNET
dokNET
dokNi
Nem mindsitett Partner Béla
Nem

RCs iktatokonyy-253-3/201:
L4 =

Lista frisitée | Ssirtk ssdse |
| Breottisnnrell Bgickmiaviosod |

Mgl1]2 3 s piN Pageszeji0 ~

egyes t®telein®l szerepl R AR®stkée®esko i gbmbm:

st a
nt het Rk meg.

Q
Er és ré i (F i6kod: 310 , Ur 6kod : 0)

Erkeztetés szama : Palyazat-31/2017

Térgy dokNET Epapir teszt
| Alapadatok '\ Partneréscimzett | Kézbesitési/Besrkezési adatok | Csatolt fijlok | Mozgssok | Egyedi adatok
Palyazati adatok
Palyazati azonosits Palyazati kiirdsok
Palyézati irattipusok Irat készitoje
Erkezett 2018, 05.03. 11:13 Bizalmas
Irény Hiv. szdm H-001
Irat tipus Priorités
Szervezeti egység Jogosultsagi szint
Nerm kell iktatni
Ugyintézs
Bontas détuma 2018. 05.03. 11:13
Kaldemény bontéja
Bontss megjegyzés
Kezelési utasitds
Cimkék ©

‘ Atérkeztetés
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233. £r keztmatp®sE b - |

A dokNET rendszer hat®konyan k®pes egy¢ttmTkodni a na
|l apolvas-k a szkenner sz8m8ra fenntartott rendszerk®©n
Azfrkeztneatp@s§ b -1 0 men¢gpontra kattintva felj°n a rends
nev®vel, m®r et ®vel , a szkennel ®s idej ®vel. B8rmel yik
kattint 8§ssal az adott rfa§n Imegaxn ytidr§tswv-alt.8rs2tott prog
A kilist8zott f8j1 ok k°ozgl j el °I®)r kKle z thee® 1a zkoaktatti,nt a mne
AKrkezaeg®mbr a. | | yenk®rrk e meagbhl @3kl ,i kf ealzt °l tve a ACsato
kiv8§lasztott 811 om§rey®k®kk eazztAer Riowar bbeefcsat ol t 81 1 oms§r
szkenner sz8m8ra fenntartott ren@®@skertatbth @kiofhir ba- Imu nXk §
szok8sos m-don v®gezhetj ¢k el

Erkeztetés mappabol (Funkciokod: 428 , Urlapmezokod : 3846) @ ]

Satrskoriése F B sl

ElE ==

234. | kt at §s ®rkeztet ®s bRI

Iktatas | 153, :2342) @

-

- B

-

- B

- I

- -

=]

AzA kt at §s @néldalent eda Bs®Rk ezt et et t, de m®g nem iktatott

bizal mas minRs2t®sT valamelyik dokument um, akkor az

bejelentkezett felhaszng8l - az el Rzetes amiamRp® Yy ®s ulstos
szintje ezt l ehet Rv® teszi. A bejelentkezett fel hasz
l enni e, mint a |ist8zott dokumentumok®.

A | ista egyes t ®t el ei n®I szerepl R Al ktato g aim b I en
adataival felt°ltve megjelenik az iktatsgs felg¢let, ah
Az iktatga Adkgml «tedn i ktatni 0 gombot mengengyj oenhvPa j &k a

i ktatand ®si rektklo®nta dokument ume mtzu nRorkk ekz®% z2°% tett t madroskdi,m i
nem ker ¢l
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235. l ktat 8§s (k°zvetleng¢gl)

A dokumentumkezel ®s k°zponti el eme az i ktat §s. | tt
i ktat-sz8mots sokalj &mil etmzfRoAd katadt§.so fel ¢l eten a k°nnye
az adatokat ke¢lon f il eken | e&hheatn meRgad reit,e zmenlky. ek et az

i gy adatok

Az Al gy adatoko fg¢lon az i ktatand:- dokumentum ¢(gy®
m- dos2tani

& - 2
Iktatas (kozvetleniil) (Funkciokod: 1, Urlapmezokod : 0) .
Ll
| Ugy adatok  \ Alap adatok “\ Partner és cimzett (‘ Egyéb adatok Y\ Kézbesitési/Bedrkezési adatok Csatolt fajlok “ Kapjak ‘[ Feladatok Egyedi adatok '\
Targy panaszbejelentés
dokNET ®
Szabé Attila
v
Ugyintézé — Tovabbi iigyintézék
Szabé Attila =il . .
— Viélassza ki felhasznéldkat | 4
Vilassza ki a csoportot |7 &8
Partner valasztashoz kezdjen el gépelni vagy nyomja meg a lefelé gombot ...
Partner neve Cim Kapcsolattartd [
Adyligeti Rendészeti Szakkozépiskola 11 Magyarorszag - - - - - - qwerty ‘
Irattari jel A
E s 1
Megorzési idd : -
Megjegyzés
Ugyirat tipusa vegyes Ggyirat i Ugy tipusa ‘
Hozzaférési korlatozasok ‘ Felhasznalasi korlatozasok ‘
"T8rgy:
Az adott ¢gy t8rgy8t |l ehet ebben a mezRben megadni

k¢l ©nbi°xz hteR1 e .
"1 gyint ®zR:
Az adott ¢(gy ¢gyint®zR szem®lye, aki jogosult az ¢g:°
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"1 gyparktvesd aszt §sa

Az ¢gypartner adatainak r°gz2t®se t°rt®nik ezen a

partner rfeelva@®tyela® m§r megl ® R partner t°rzsbRI val
"lratts8ri el

Minden ¢gyh°z meg kel adni egy ¢gyker szerinti bes
alapszi k. A k2v8nt 8gazat ®s ¢gyk©@rkukiam§lkda g2t § ®s r et |

'"Megj egyz®s:

A AMegjegyz®so me zRben az Scgyre vonat koz- tet szRI
felvihetg¢gnk.

Alapadatok
RS z s> 2e .. - i oy - Q
- Iktatas (kozvetlenil) (Funkciokod: 1 , Urlapmezokod : 0) =]
+
Ugy adatok Alap adatok " Partner és cimzett Egyéb adatok | Kézbesitési/Beérkezési adatok Csatolt fajlok i Kapjak | Feladatok “ Egyedi adatok
Iktatokonyv Altaldnos - 2012 * |v| Irany Bejovs kiilsd [z
Irat tipus Levél o
Datum [ 2018. 0. 15. 1221 RO
Iktatas csoportok Projekt 1 [ Szervezeti egység Informécios Osztaly il
Targy panaszbejelentés &
Ugyintézés mdja 3 |7  Beérkezésidéponta [ 2018.06.15.12:21 RO
Ugyintézé L] Bird Balazs %
Szabo Attila M|
Felelos ] Irat kezelok
Molnér Szabolcs 1) Vélassza ki felhasznélokat =) -
Jogosultsagi szint d
o Vilassza ki a csoportot = @‘3‘4
Prioritas > "
Kiildemény tipus Elektronikus formaban benyijtott Rl
Szignalo utasitasa
Kezelési utasitas Kivonat nem készithetd, Mas szervnek nem adhz | v |
Hiv. szém kilss \ Ervényes [ 2018. 06.30.0:00 E O
__Rendelés szam |- |~ Fajta =il
"l ktat:k°nyv
EI sR | ®p®s k ®n't leny21l - 1ist8b-| kel kkv8takZhwgwhe
ker¢ljon. Al ap®rtel mezett esetben a bejelentkezett
<
i ktat-k°nyv jelenik meg.
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FRsz8&8mra/ Al sz8mra/ GyTjtRsz8mra gombok
Az i ktat8s t°rt®nhet fRsz8mra, alsz8mra vagy aks§8r g

-FRs z8mots§8si ketsaet ®n a ki v8lasztott iktat- -k°nyvbe sorf
bejegyz®s.

-Amennyi ben az alsz8mra val- iktat8st v8lasztjuk, al
v8lasztanunk, hogy melyik fRsag8omttal gokemegntg dm. iKgy
korl 8tlan sz8m% alsz8mra tudunk iktatni

-Amennyi ben a kiv8lasztott i ktat-k°nyv tartalmaz gy
gomb i s. A gyTjtRsz8mos iktat8s v8lasztRmalpepBk &2 zg
kel l v8l asztanunk. Az iktat -k°nyvekhez gyTjtRsz8mol
Al ktat§8§s0 almen¢j®nek AGyTjtRsz8&8mok karbantart8sao |
I r8§ny

Az adott dokumentum ir8ny8t [ehd&dt dekbemenaumezRBagan

ki menR ®s bel sR.

Iratt 2 pus

Az adott dokumentum t2pus8§8t | ehet regz2teni a mezRI
|l ev®l , sz8mla, szerzRd®s stb.

D8t um

A dokumentum i ktat 8si d8t uma,a bbeej®rwkRe zddsk udnge nutnuam  eAsl &
az aktu8lis rendszerd8tummal egyezik meg.

Szervezeti egys®g

A mezRben egy Il eny2]l . l'ista seg?2ts®g®vel adhatjuk
egys®ghez tartozik a szervezeten bel ¢l

T8r:gy

Az i ktakamdntdmhoz t8rgyat adhatunk meg ebben a mezl

fgyint ®zR:

FRsz8mra iktatg8skor, ha m®g nem | ett megadva, akkor
seg2ts®g®vel kijel°lni, aki a tov8bbiakbanskorjgogosul
rendszer automati kusan a fRsz8mhoz tartoz- ¢gyint®z)
Fel el Rs

A dokumentum,f el el Rs f el haszng8l -ja jel®°lhetR ki egy | eny?
Jogosul ts8gi szint:

A dokumentumkezel ®si f ol yamatnRss@rt&mic @l sdzoekruTmemit ru@io
juthasson inform8ci - il let®ktelen kezekbe. Ha egy s
dokumentumra vonatkoz:- bi ztons§8gi szintet, akkor i n
betekinteni, akskintelgaj] 8gbs ulltysesngg al rendel keznek.
l ehetnek: nem minRs2tett, ¢zleti titok, titkos ®s s
Priorit§8s:

A dokumentumhoz k¢l °nb°zR fontossg8gi szintet rendel
fel: megrmogRIs, ®s nem s r gRs.

Tov8bbi ¢gyint®zRk:

A dokumentum ¢gyint®zRje mell ettt tov8bbi cgyint ®z R
tov8bbi cgyint®zRk®nt felvett felhaszn8l -k mindegyil

Pap2r aleap% ered

A jel°]l Rn®gyzet seg?2ts®g®vel megadhat: - papbgyahaptde
v8ltozat a.

Fel haszn8l: csoportok
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A jel°®°l Rn®gyzet lista seg2ts®g®vel g8l 1l 2thatjuk be,
tagj ai | Atemarsyd Hlen be8l 1 2tjuk a dokumentum ¢gyint®zl
tartoz- felhaszn8l - csoportok automati kusan bejel ol

Szervezetii egys®gek

A jel°l Rn®gyzet |l ista seg?2ts®g®vel 811 2t heagtyjsuBkg el e ,

tagj ai | Amenmarsysi8kken be§l 1 2tjuk a dokumentum ¢gyint®z

tartoz- szervezet.i egys®gek automati kusan bejel°l ®s
' Munkacsoportok:

A jel°l Rn®gyzet |lista seg?2t s ®g ®setenely @Unkaésopbrak tagiapik b e,
| 8t haAm&@knyi ben be8ll2tjuk a dokumentum ¢gyint ®zRj ®
munkacsoportok automati kusan bejel?®]l ®sre ker¢ gl nek.

Felhasznald csoportok | Szervezeti egységek Munkacsoportok
#| Human 7@ Belkapcsolatok Foosztélya Alapitvényok
@ Iktatok Elemzési és Informécids Foosztaly

¢/ Belso ellendr
¥/ Rendszergazdék

1
LY

Ertékelési Osztaly
¥ Teszt
#| Elemzési Osztaly

¢! Ugyintézok Eurdpai Uniés Osztaly

I
LYY

Gazdasagi és Uzemeltetési Foosztaly

u

¥| Gazdasagi Osztaly

=t teszt0l
teszt02

Informécids Osztaly

Informatikai és Uzemeltetési Osztaly

KFI Obszervatérium Foosztaly

Kiil- és belkapcsolati Endkhelyettes(i Titkarsag)
Kulkapcsolatok Foosztélya
Nemzetkozi Osztély

Stratégiai EIndkhelyettes(i Titkarsag)

Stratégiai Féosztaly

S U S VA A U U S U SR UL S

Stratégiai Osztaly
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Partner ®s c2mzett

Partner adatok:

Azi k t a tdekontentumhoztartoz- p aratdmdrai nak r°gz2t ®se tHar tk®mek Re z

a dokument um, akkor a c2mzettet tekintj¢lAprpgamt ner ne
|l ehet Rs®get biztosz2t Yj partner felv®telsRerte§ svBargay. a |
Egy dokumentumhoz t°bb partner is megadhat

"C2mzett :

A dokNET rendszer felhaszn§gl - k°ozg¢l ebben a mezRbe
c2mzettj ®t .

"Bor2t®kon |l evR c2mzett, ha nem fel haszng§gl

Amennyi ben a bor 2t ®@keopn /R ¢d 2drezar®tnty emem zezer ep el a dok
felhaszn8l -k k°z°tt, akkor kieg®sz2tR inform8ci - -k®ni

- Q
Iktatas (kozvetleniil) (Funkciokod: 1, Urlapmezokaod : 0) .

(&

+

‘ Ugy adatok \ Alap adatok ] Partner és cimzett Egyéb adatok \  Kézbesitési/Beérkezési adatok | Csatolt fajlok k Kapjak \ Feladatok Egyedi adatok

Partner valasztashoz kezdjen el gépelni vagy nyomja meg a lefelé gombot ...

Partner neve Cim Kapcsolattartd
Adyligeti Rendészeti Szakkozépiskola 11 Magyarorszag - - - - - - qwerty
¢ v
9 Cimzett ~ Cimzett, ha nem felhasznalé
Szabo Attila 2
Feladé 9 Feladd, ha nem felhasznalé Kiss Virag

Egy®b adat ok

'"Hi vat koz8si sz§8m:

Az i ktatand:- dokumentum partneéert@&mdk eibkbteant -as zreenzRtb en® |
C®gazonos?t

Az i ktatand- dokumentum partner ®nek egy®b azonos2t -
"Egy ®b:
TetszRleges, szabad sz°veges egy®b inform8ci- -t r°gz:

'"Mel | ®kl et ek sz 8ma:

Ebben a mezRbenhadfhahBok tegab mell ®kl et tartozi k a:
"Hat 8§ri dR:

Az i ktatand- dokumentumhoz hat8ridRt rendel het¢nk a
irattal kapcsolatos tev®kenys®gekkel vR®gezmadhekel |,
konkr®t d8tum felvitel ®vel vagy el Rre el k®sz2tett h:
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‘Ind2t§s:

A mezR seg2ts®g®vel regz2thetj ¢k, hogy az adott dok
pl. hivatalb-I, k®relemre stb.

Regisztr 8ci

A dokumentumhoz f el vi hetj ¢k a regisztr8ci - t2pus8§t i s, a
irathoz.

+
Ugy adatok \ Alapadatok \ Partner és cimzett Egyéb adatok Kézbesitési/Beérkezési adatok | Csatolt fajlok : Kapjak \ Feladatok | Egyedi adatok

Hiv. szam | ARK7789-88-2018/2 Cégazon. [

Egyéb [

Mellékletek szama [ :

Irat meliékletei [

Uj etikett hozzaadds és nyomtatas

10 munkanap T b
Hatéridd ! = Etikettek

2018. 06. 29. ELintézve =

Etikettek megaddsa v -
Inditas - Regisztracio - v
% | 4 dokNET
dosszié b 4 T
k) Képzes

Dossziék Cimkeék 4 @ Projektek °

Vdlassza ki a hozzdadandé dossziékat Y| -

Aron iktatokonyve - 2017 i

| 2l

L ]
ElGirat
Foszam Targy Partner

M Aron iktatokonyve-12-1/2017 iktatas teszt 4 Tapolca Rk - -,

Altalanos - 2012 |

Vilassza ki az utéiratokat 15
Utdirat -

Foszém Térgy Partner

No records to display.

1, Egyszer(sitett nézet

'"Dosszi ®k:

A dokumentumokat dosszi ®k fp@l dt8uud | u & z ecrszoRpdo® steoks,2 t & n § n
8§raj 8nl at ok, r. Ak | daons8scz i- &k | Sarbb®agnn ek a t ° bbi dokument
k®szlettRI, hogy egy dokumentumot ak gp®ItdeSouyl Hes s xiRE
sz8mla egyszerre tartozhat a sz.&min&kKk @&s sd rrukhk |YVa g aik

el Rnye, ®sdRppia kker es®sek sor8§n mindk®t dosszi ®ban t°
dokumentum.

"EIl Rirat

Amennyi ben az adott dokument umhoz kapcsol -d- an V O
hozz8kapcsolni, akkor azt az i kdhet tmegtenni. ldaodgy im®tn t um |
megadunk el Riratk®nt, akkor a megadott iratn8l auto
irat.
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" Utirat:
Ha az adott dokumentumhoz kapcsol - -d-an a k®sRbbiek
amely a itev &bbaz adott dokument umnak, akkor azt a
megtenni . Ha egy iratot megadunk ut-iratk®nt, akko
regz2t®sre ker¢gl az aktus8lis irat.
K®zbes?2t ®si/ Be®rkez®si adatok
~ @
Iktatas (kozvetleniil) (Funkciokod: 1, Urlapmezdkad : 0) .
+
| Ugy adatok \ Alap adatok Partner és cimzett Egyéb adatok 1 Kézbesitési/Beérkezési adatok Csatolt fajlok ! Kapjak \ Feladatok | Egyedi adatok
Kézbesités modja SZEUSZ szolgéltatas v | Beérkezés modja SZEUSZ szolgéltatas [
Kézbesités prioritasa Normal = Ragszam |
Telephely - [i] Cimzés tipusa - hd
Kildemény elemeinek szdma : Mellékletek tipusa Elektronikus forméban benyuijtott 4]
Mellékletek fajtaja - =] Sérdlt kildemény (@
Téves cimzés | Kildés modja ‘$ZEU§Z szolg_a'lrtartra'ﬂr 'd ==

A felado titkositott valaszt kért

'"K®zbes?td®Psa
Ittadhatukmeg, hogy a k¢l dem®ny (i g &ledh8 url-ndihdas, sBar),k eez e t t
'"Be®rkez®s m-dj a

Ha s z¢ k @gdeajuk mi | yen m-don ®r keze(tpg®Ilbdegud kedlsRem@BmRyg i
t®rtivev®ny, stb.)

'"Ragsz8m
A k¢l dem®Pog2a8si sz8ma
"S®r ¢l t kil dem®ny
Ha a k¢l dem®ny s®r ¢l ten. ®r kezett, azt ittt jelezhet]j
'"T®ves c?2 mz®s

Ha a k¢l dem®ny rossz helyre ®rkezett, azt itt kell |
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Csatolt f8jlok

2 Q
Iktatas (kozvetleniil) (Funkciokod: 1, Urlapmezokad : 0) .

+
[ Ugy adatok \ Alap adatok \ Partner és cimzett | Egyéb adatok X Kézbesitési/Beérkezési adatok I Csatolt fajlok  \ Kapjak \ Feladatok | Egyedi adatok N\

Csatolando fajl g Fajl feltoltése BGITETR S0 Gl vagy Hizza ide a feltoltendd fajlokat az intéz6bdl

Letolt Atcsatol | Torsl Bélyegzo OCR Fajinév Verzi6  Alairas adatai  Hiteles fajl =~ Hiba megnevezése Détum

| @ (9

Irat008.pdf 1 2018. 06. 15. 12:27:15

"Csatoland- f 8jl

Ha az ®rkeztetR szem®ly | o@oxaul®s aa ks¢zlkdeennm@nl y® s f®ea leh c
dokumentum k®p®t is az irathoz |l ehet c¢csatolni. Enn
f8j1lj8nak kiv8laszt8sa vagy az iratk®p direkt beol v

Kijelentkezés

Iktatas (kdzvetleniil)

Ugy adatok Alsp adatok Partner és cimzett Egyéb adatok T Csatolt fajlok |

Aldiras |- |

dokNET - Beolvasas o @
Csatolanda fajl

Hincs még csatolmany

./Popupablakok/ScannerStart aspi?Programresz=iktatas&ScanlD= a01467fe-00ca-Aeed-547-32df0elbb1 ..

dokMET 2012
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Kapj 8k

»)

dokNET
Iktatas (kozvetleniil) (Funkciokod: 1, Urlapmez6kod : 0) .
+ —_—
i Ugy adatok \,‘ Alap adatok  \ Partner és cimzett " Egyéb adatok “ Kézbesitési/Beérkezési adatok '_ Csatolt fajlok Kapjak \ Feladatok | Egyedi adatok
Példanyszam: 1
Sorszam Kapjék Tipus Fizikai hely Iratpéldany tipusa Expedialt iratpéldanyok széma
| 4 dokNET Felhasznalo dokNET 0 o 0 @
2 Szabé Attila Felhasznalo Szabd Attila Papir 0 o ° @
Ha egy iratb-|
ki kapj a.

tzR,bbtp@dtd&mny uks mke @t a
A nyilakkal
|l egel sR p®l d&8nnyal

AHozz8ad&8s0 gomb
|l ehet megv§8ltozWW gombbhal lehet. a®| d §ny
nem v®gezhet Rk el ezek a mTvel etek
A) Példany felvétele
Felhasznala
Kapja Partner = 'Iz:
Szervezeti eqység
Fizikai hely Felhasznald . %I
[~]
e

A AHozz8ad§so
adott p®l d8&nyt.

goanbu tm&mg nay o AB® | d § any §fl ealsvz@thealt § du ka bklia k bh o
Azt is meg kel adnunk,

hogy hol wvan
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Feladatok

Iktatas (kozvetleniil) (Funkciokod: 1, Urlapmez6kod : 0) @ .
+. 7
| Ugy adatok  \ Alap adatok "\_ Partner és cimzett | Egyéb adatok \‘-.\ Kézbesitési/Beérkezési adatok | Csatolt fajlok \‘u. Kapjak | Feladatok Egyedi adatok h \
Iktatoszam Tevékenység Hatarido
v Hibakezelési folyamat 2018.07.15
Feladat neve Rogzité Statusz Felelds szerepkor  Elvallalé = Hatarido tipusa  Lejarat datuma Ehvallala
> -1 Hibakezelési tevékenység inditasa Ugyfélszolgalat 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 -
> -1 Hiba reprodukalasa a leiras alapjan Teszteld 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 -
> -1 Elutasito valaszlevél irasa a ,nem hiba" sablon alapjan Ugyfélszolgalat 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munkz
> -1 3 él irasa az ugyfé a hiba vizsgalata ényérdl Ugyfélszolgalat 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munke
> -1 Hiba siilyossaganak meghatarozasa Fejleszté 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munke
> -1 Hibajavitas és javito g itése a teszt szerverre Fejleszté 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munke
> -1 I a 1 Fejleszté 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munkz
> -1 Hibajavitas tesztelése Teszteld 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munkz
> -1 Valaszlevél irasa ,hiba kijavitva” sablon alapjan Ugyfélszolgalat 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munkz
‘ > Valaszlevél postazasa Postazé 10 munkanap 2018. 06. 29. 0:00:00 3 Munkz

-1
' 1, Egyszer(sitett nézet

Ha feladatokat szeretn®nk r end ek Md hoafeladat fed tvh ¢ 2,] ead z tg o im
megnyomva megny%I@skd ®aldtFekadatt kiv8laszthatjuk a fe
azt, hogy ki v&8&llalhatja el.

N Feladat részletei ]
Kitoltés feladat tipus

= 1=
alapjan
Tevékenység neve IAd hoc tevékenység *
Feladat neve I *
Leirds
Felelds szerepkar - o i
Hatarid tipusa - o i
Elvallalastal szamitott

= 1=
hatéridé tipusa

Ments -
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Il kt at 8sii profil ok

Ha rendszeresen hasonl - dokument umokat kel l i ktatni,

profil okat. Ehhean al @vaR dgoenmbsdt smeagprkypomva ny2l ik | e a
+

A baloldali l eg°rd¢l R men¢gben v8laszthatjuk ki a pro

| ®t re ide kell bez2rni a nev®t. A |ist8bamrmtmimagnk a pub

hoztunk | ®tre.

"Ment ®s

Ezzel tudjuk el menteni az Yij profilt. Ha egy megl ®v|

"Bet:°l t

Bet°lti a ki.w8lasztott profilt

"Al ap®rtel mezett

A kivs8lasztott profil |l pesvagyi al ap®at 8s$kmerzetat pproaf

automati kus.&dz heéapP®r ¢ el mezett profil egy c¢sillaggal

"Toril ®s

Torli a kiv8lasztott profilt

"Publi kuss8/:Privg8§tt§ tesz
Ha jogunk van hozb&, é&pggl agl bdobhat pubfilt @8s felh

236. l kt at 8s mapp8b- |

A dokNET rendszer hat®konyan k®pes egy¢é¢ttmTkodni a na
|l apolvas-k a szkenner sz8m8ra fenntartott rendszerk®©n

Az Al kmtaptp®d -thenspontra kattintva@rbahjdrev® fé€npdokerl k'

nev®vel, m®r et ®vel, a szkennel ®s i dej ®eé¢ Pd tgBoSmnred yw &l
kattint8ssal az adott f8&8jlhoz tartoz- t8rs2tott progr
A kilist8g8zott f 8j I otk, kanmeylly ejkeelt® I g giyk sbze§ marzao ksaz er et n®n |
Al kt at 8s0 gombra. Illyenkor megiKgaltiokt aZ §8jkokhds§&iczabl
8l |l om8nyokkal. Amikor befejezRdi k az i kzaedaerakkemsi
fenntartott rendszerk®°nyvt 8rb-. 1. A tov8&bbka&kban madol
v®gezhetj ¢k el

Saird torise [ e

(BN N
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237. FRsz8m szign8l §sa

m Fészam szignalasa (Funkciokod: 126 , Urlapmezokod : 2447) @ n

F B

FE ol

Amennyi ben sem az ®rkeztet®skor, sem pedig az iktaté
akkorlegk®s Rbb a AFRsz8mngpiogn dladis&elm ezt megtenng¢gnk.

azok az iktatott ¢gyek kerg¢gl nek |
l haszn§gl jogosul t s8gaell®lhRrtRadgy zte
kattintva az adott 9y kijel©°l hetR. Az
,aztas¢zgeym@®@l ky®@e, B az ¢gyet, fRsz8mot szign8lni s

[ =]

a bejele
van, ame
kijel©olni

Ebben a me
nt
|

N Ugyintézé kivalasztasa

Z
ot Szabo Attila * v

Varga Akos b 4

Szigeti Balazs
Tovabbi Ggyintézok
v @
Vilassza ki a csoportot > -8
,'20 Munkanap s =
Hatarido valaszto ————
2018.07.13. Il Folyamatban

Megjegyzés |

] Csak a szignalhatd iratok szignalasa

m
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238. GyTjt Rsz8m szign8gl §sa

129, 5kéd : 2453) @ n

Lt e | Seies vittse RELIE

ElE

Amennyi ben amemkadt8kkmeg az ¢(gyint®zR szem®l y®t ®s
akkor |l egk®sRbb a AGyTjtRsz8&8m szign8l 8saodo meng¢gpont ban

Ebben a men¢gpontban azok a gyTjtRsz8mra iktatott doket
nincsi ng ®z Rj e, ®s a bejelentkezett fel haszn§gl - jogos
mel | ett egy jel°l R n®gyzet van, amel yre kattintva

kiv8laszt8sado gombra kattintva fudsjzueekm®kiyjt el Calkniir ea za
szign8lni szeretn®nk.

239. Bi zal mas dokumentumok mi nRs2t ®se

Bizaimas & ( 156, 5kod : 2343) @ ]

sta frissitése | Saurok tordse ElE s

féEEEE

T FlE s

Ha a dokumentum ®rkeztet®se sors8n bejel°lt¢gk a ABiza
c2mzettk®nt megadottatbeBbhsakBant eatg@d®atijmf or m§ci - kat .
ABi zal mas dokumentumok minRs2t®sed0 nevT men¢gpont ba,

felhaszng8l - sz&8m8&ra kijel©°olt, bizalmas minRs2t®sT dok
A list§ban minden t®tel eVRtfubhktEl bamb, emgl AiMé ln Rs e ¢
bizal mas irat minRs2t®se elv®gezhetR. A AMinRs2to gol
mi nRs2t ®si ol dal

A megjelenR AMinRs2t®so f

en megt ekminrith ed RIk° aeat K
tulajdons8gok r°gz2t ®s®t et

e
% j ¢k el
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"1 gyint ®zR

Mi v el a dokumentum n®vr e sz- | -, bi zal mas dokument
Sgyint®zR szem®l y®t, aki a tov8bbiakban jogosult | e:

"Jogosul ts8gi szint

A dokumentumkezel ®si folyamat sor8&n c®l szerT min®I
juthasson inform8ci - il let®ktelen kezekbe. Ha egys
dokumentumra vonatkoz- biztons8giazsaknaeftel h&&EDNEIli n
betekinteni a dokumentumba, akik | egal 8bb ilyen szi.

és (F i6kod: 155 , Ur 6kéd : 0)

Erkeztetés szama : Altalanos-20/2014

Alapadatok Partner és cimzett Kézbesitési/Beérkezési adatok Csatolt fajlok '\ Mozgasok Egyedi adatok

Erkezett 2012. 09. 20. 0:00

Irat tipus Levé Prioritas
Szervezeti egység Jogosultsagi szint Titkos

Nem kell iktatni

Ugyintézé dokNET * b

Bontss détuma 2012.09. 24. 15:30
Kaldemény bontéja | dokNET

Bontas megjegyzés

-

A fentiekben eml2tett inform8ci - krar°kgazt2tti@stev au tnfengta® rA
inform8ci -k r°gz2t®se.

A ANem kktealtlni 0 funkci-gombot | enyomva a dokumentum me
i ktat ar\d®r keattet ett iratoktaear megsede@hbirRa liiss tf8blalnel h et
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23.100Mozgat 8s al menyg

Az Alratkezel ®s 0 f Romegnast §8ab§ at mengz -t aAMal mazza az
mozgat 8s8hoz, aptadfs8hotukkci -k nagy r ®sz®t .

23101. Ctad8sra jel©°l ®s

Atadasra jelolés (Funkciokod: 130 , Urlapmez6kéd : 2452) @

azok a dokument umok | |

Az ACtad8sra jel°]l ®s0o |istgban
felhaszn8l -t 8mMogaemjdaszaz al sz8mok ®s a komplett ¢gyek
felsR r®sz®n talsglhat - AFRsz8mrao ®s AAlsz8mraodo r
r8di - gombok mell ett l eny 2| l' i st8b- | tto®vt 8ebl be8i t v 8sl zaesr zet
i st8zni

A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o gombot me
megtekint®s®re ny2lik m-dunk. Az 8tadand - dokumentu

szerepl R jel°l Rnegheejfshamegs8l at §val t

Az §8tadand- t®t el ek kijel°ol ®se utg&n a AJel°]l ®so6 fun
jel?°]l ®s06 ablak. A megjelenR ablakban meg kell adnunk
§tad8shoz k°tRAdR meigj egyz®s fel voetel ®r e

) Atadasra jelolés

Kérem a papir alapt iratokat fizikailag is atadni a cimzettnek !
Cimzett = v

Szigeti Balazs o (i

Megjegyzés

=l Ea

Az °sszes kijel@&kPzdbkamdretgsmi gor Yabb jogosults§ggi sz

szem®| y®t kivglasztanunk. Ol yan szem®l ynek nem tudunl
§tadand:- dokumentumhoz ntehrtoz- jogosults8gi szi

Az 8tad8sra jel?l ®sr RI a c2mzett szem®ly ¢zenetet k
|l 8that:- | esz, hogy az adott dokumentumokat/ ¢sgyeket 8§t
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23.102. Ct v ®t el

m Atvétel (Funkciokod: 120 , Urlapmezskod : 2518) @ n
Lista frissivése | Sabedi torlése FullE el
W)t 2 (mW  Pagesize 10 ¥ 13 ems i 2 pages
Részietek Csat.  Iktatoszém Détum Ugyintézs Stétusz Térgy Partner Ataco
X | & x T Y T T T T
e [ P g | et b v e e
20070704 Szabo Attia Ogyintézésaatt | otthon lenni sbt Sz3b6 Attita dokNET
RCs ik 0105 gyintezts alatt  cigdg Bacs MRFK Knalasi Ugykeseles  rcs NET
R

VDYDY

Usta frissitése | Szirdk toriése F B e ||

Blg)il2 | m pagesize 10 v

s qaresiis 5: 000080 2

Az ACtv®telod men¢gpontra kattintva akbk amalokakmnetnt §tr
jel°ltek ki, ®s a c2?2mzett szem®lynek a bejelentkezett

A l'ista t®t el ei n®I szerepl R AR®szl eteko gombot me (
megtekint®s®re ny2lik m-dunk. Al j tVe®a®R dpnkemegmrisu
szerepl R jel°l Rn®gyzet haszn8l at8val tehetj ¢k meg.

A t®telek kijel°ol ®se wuts&n az ACtv®telo funkci-gombo
megjelenR ablakban a kijel?©°lt t ®t el sk8evtal §t weaelget jakks r
utas2thatjuk az 8tv®eteldt az AElutas2to gomb | enyom§:
v8l toztat §s, visszat ® ¢nk az 8tvoeteldi |l i st8hoz. A ki
is fTzhet ¢nkistarkietzdem®ntyez R fel haszng§l - ¢zenet for m§j
Amennyi ben 8tvessz¢gk a dokumentumot/ ¢sgyet, akkor att -
tartja nyilvg8n a dokumentum tul ajdonosak®nt.

N) Atvétel

Indoklas

Elmasn m

B8r mel yi k mTveletet v8l agz2t8jsyk @&t vt e®t eV dgyk ealdwtm®
mi ndenk®pipesklatp®satz 8t ad§8s eredm®ny®r RI egy ¢zenet forr
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23103. j gyi nt ®z Ri §tad8sra jel®°l ®s

[(g ESI ¢ atadas jelolés (i okod: 320, 5kod : 2504) @ ]

EEE
- ClEi=ls

Az Al gyint®zRi §tad§8§sra jel°l ®s0 | ist8bhan azok az
bejelentke z e t t felhaszn8l - . A fel¢let felsR r®sz®n | eny?2|
t®teleit szeretn®nk |istgzni
A Il i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek gombot me (
megtekint ®s ®r e ny21l inkd- m-;sdguynekk. kAz et h@a®t az egyes
jel°l Rn®gyzet haszn8l atg8val tehetj ¢k meg.
Az 8tadand:- t®t elek kijel°l ®se utg&n a AlJel°| ®s0do fun
§tad8sra jel°l ®s0 ablak. A meagjled em®RR add mikbta®z Rrie gi Ikled
ny2lik az 8tad8shoz k°tRdR megjegyz®s felv®tel ®re i s.

0 |

A) Ugyintézéi atadasra jellés

Ugyintézd ‘w = 5

Megjegyzés
Az 8tad8sra jel®°l ®sr RI a c2mzett éegyint®zR szem®ly |
Il ist8kban | 8that:- |l esz, hogygkaki adott ¢gyeket 8tad8sr
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23.104. | gyint ®zRi 8§t v®tel

atvéte (i 322, 5k6d : 2513) @ n

[ R

;swrususe S2000k tdrlése - :Fj. F il

Az Algyint®zRi 8§tv®tel o men¢gpontra kattgigyt ng®adRd&r az
jel ol tek ki¢,gy@smstzRezo® my B € kt kae dbectjte | feenl haszn8l -t adt 8§k m
A i st a t ®t elAeR@s®I| e ek 6 e pgloRMb o't megnyomva az adott
megtekint ®s ®r e nyz21l ik m- dunk. Az §tveendR cgyek K i
jel°l Rn®gyzet haszn8l at8val tehetj ¢k meg.

A t®telek kijel°l ®se ut8&n amvACme@®@jf ellgdynifnkth@zeltid 8 mh ot e
A megjelenR ablakban a kijel©°lt t ®t el ek et §tvehetj ¢k
utas2thatjuk az 8tv®teldt az AElutas2to gomb |l enyom§:
v§|tgzvtiasts§zsa,t®r¢nk az 8tvo®eteli l' i st8hoz. A kivs8laszto
is fTzhet¢nk, amit az 82m8ll8st, kerrdte mM®nrym&EjRE B &l hlkasp me
Amennyi ben &tgygeszilkaor att .| k e z d veel haa srzenn8dl s-zte rt am&trj

adokumentum¢ gyi nt ®z Rj ek ®n't

) Ugyintézéi atvétel

ndoklas|

B8r mel yi k mTveletet v8l asztjuk (8t voetel vagy el ut a
mindenk®ppen ®rtes?2t®st kap az 8tad§8s eredm®ny®r RI eg
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2.3.105. K°l cs°nad§8§s

142, ( 5k6d : 2723) @ n

20180502 SokNET

FE =

A k®°nadg8s alapvetRen abb&8nv®géPinberjkBr &gt 8lt,adlBsgy
tulajdonosa tov8bbra is az eredeti tulajdonos mar ad,
kinek ®s mikor adt8k k°lcs®°n az iratot.

A AK°lcs°nadgspa mekagtpintva azok a dokumentumok | i st:
bejelentkezett felhaszns§l -. A rendszer t8mogatja az

is) . Ezt a felg¢glet felsR r®sz®n tal 8§81l hdt s®@AGCRsIz §ine
be8ll 2tani. A rigdeiny®dmb olki smeSlbl-dt tt ov8bb8 v8&laszthat -
szeretn®nk | ist8zni

A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o gombot me
megtekint ®am®rdaanhky?lAizk §t adand - dokumentumok/ ¢gyek ki
szerepl R jel°l Rn®gyzet haszn8l atg8val tehetj ¢k meg.

Az §tadand - t ®t el ek Koklicgselord deSsse k clit- o mmot A megnyomv a

AKelcson®dgd ea ®li ak.

N Kélcsonadas részletei

8

Feliigyeld személy

-
Vavra Péter * x|
Partner | Agrar-vidékfejlesztésért Felelos I’\Ilamtitkérsa'g ==
Kélcsénadas =
2018. 06. 15. 12:36 *
Ceziicte | 2018, 06.15.12:36 ERC)]
Megjegyzés
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Amegjel enR abl akban az al §bbi inform8ci -k felvitel ®r e v

Fel ¢gyel R szem®l vy

Ebben a leny2l .- I|ist8ban kell kiv8lasztanunk a k°lIc
kel cs®°nad8sr-1 ®s a k°lcs°nad8sii:| visszav®telrRI i:
' Partner:

A k°lcs°nvevR partner kiv8laszt8s8ra ny?2lik m-dunk

"K°l cs°nad8s kezdet e

A k°lcs°nad8s kezdet®nek idRpontj8t | ehet ebben a 1
megnyi r8a&keaRIpionttal t°elti fel a rendszer.

Megj egyz®s

A k°lcs°nadg§8§shoz szabad sz°veges megjegyz®st is f Tzl
Egy dokument umot egyi dRben c¢csak egyszer adhatunk k©°lI
akkor el Rsz°r vissza kell venn¢gnk az adott dokument un
23106. Kl cs°nad8sb-1 visszav®tel

143, 12747) @ .

Az AK°l cs°nad8sb-| Vi sszav®tel o men¢gpontra kattintva
tulajdonosa a bejelentkezett felhaszng8l: - ®s k°lcs°n v
A listg8ban szerepl R AR®szletekd gomb |l enyom8erkk a az
meg.

A list8ban szereplR AVisszav®tel o gomb |l enyom8s8ra a
megtekinthetRk a k°lcs°nad8ssal kapcsol atos adat ok
t°rt®nNR visszav®telre.

N) Kaélcsonadas részletei

Iktatoszam Altalanos-682/2012
Partner Sanyi

Koélcsonadas datuma 2017.09.01. 9:59:51

Megjegyzés

2018.06.15.1237 * | O

Koconsdsoi vt [l Mg |
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Az ablakban a visszahoz §s dg§tuma mezR kit°lt®se ®s az esetl e
megnyomjuk a AK°lcs°nad8sb: | vVisszav®tel 0 gombot, al
visszav®tele megtort®ni k. A k°lcs°nad8s Ilklr&a° rkad&dB:l
val - visszav®telrRI

23.107. £rkeztetett k¢l dem®ny 8t ad8sa

@ atadasa (F : 426, :3836) @ n

(SN BN
=05 ¢ T T X T A 4
Resetek & -
E=
®
Rtk &
®
En e
[ Y
&
. I

AzfrAkeztetett ke¢bszem®ng ®Belad@sean megegyeszeilk alze ACtgad

ut - bbi esetben m8r iktatatott iratokalt tdhatjupk &zt e
A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o gombot me
megtekint ®s ®r e nyz21ik m- dunk. Az §tadand - dokument u
szerepl R jel°l Rn®gyzetghaszng8l at 8val tehetj ¢k me

Az 8tadand:- t®t el ek kijel°l ®se utg&n a AJel©°l ®s06 fun
jel°l ®s0 ablak. A megjelenR ablakban meg kel adnunk

§tad8shoz k°tRdAdR megjegyz®s felv®tel ®re i s.

A) Atadasra jelslés
Kérem a papir alapu iratokat fizikailag is dtadni a
cimzettnek !

-

| Bird Balazs * s

= =
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Az°®sszes kijel®°lt dokumentum/ ¢gy k°zg¢l a | egszigor Ybk
szem®| y®t Kkivsg8lasztanunk. Ol yan szem®l ynek nem tudunl
§tadand:- dokumentumhoz tartoz:- jogosults8gi szinttel
Az8t ad8sra jel©°l ®sr RI a c?mzett szem®ly ¢zenetet k ap
|l 8that- |l esz, hogy az adott dokumentumokat/ ¢gyeket §t
23.108. £rkeztetett k¢l dem®ny 8t v®etele
stvétele (s 427, 5k6d : 3837) @ n
e | sonion A
se FIE s
AzErAkeztetettt k@b emen®g |yo ltvarazok kkagltde m®rnywa 8 z- dnak ki , a

§tad8sra jel°ltek ki, ®s a c2mzett szem®lynek a bejel

A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o gombot me
m

egtekint ®s ®rrek.nyA2 i Bk gnleddeud@®ni yjeekl ° | ®s ®t az egyes t ®t e
jel°l Rn®gyzet haszn8l at8val tehetj ¢k meg.

A t®telek kijel°l®se ut§n az ACtv®telodo funkci-gombo
megjelenR ablakban a kjijlkl akt ACPRvekbekbetgoflbvdieenyom§s
utas2thatjuk az 8tv®teldt az AElutas2to gomb | enyom§.
v§|tgztat§s, visszat ®r ¢nk az 8tvoeteld:i Il i st8hozst A ki
is fTzhet¢nk, amit az 8tad8st kezdem®nyezR fel haszn§l
Amennyi ben 8tvessz¢gk a dokumentumot/ ¢sgyet, akkor att -
tartja nyilvg§n a dokumentum tul ajdonosak®nt .

&) Atvétel a
B8&r mel yi k miaetrejek 8t vt el vagy el utas2t§s), az

mindenk®ppen ®rtes?2t®st kap az 8tad8s eredm®ny®r Rl eg
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23109. Iratp®l d8ny 8t ad§s

atadas ( 453, 5kod : 3889) @ ]

Résstek

shagyva

Azl fAat p®| d8myp b&mnadcksg&s °nb°zik a hagyom8nyos2,8tsbdg§st -

sorsz8m¥% p®l d8§nyait adhatjuk 8t vele.

A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o gombot me
megtekint®s®re ny2lik m-dunk. Az 8tadand- dokumentu
szerepl®Rgyere?l Raszn8l at8val tehetj ¢k meg.
Az §8tadand- t®t el ek kijel°ol ®se utg&n a AJel°]l ®so6 fun
jel°]l ®s06 ablak. A megjelenR ablakban meg kell adnunk
§tad8shozelhP eRY4R®m fel ve®tel ®re is
I e —
) Iratpéldany atadasra jelolés 8
Cimzett ‘1l
|Szabd Attila - )

Megjegyzés|
Az ©°sszesdgratkPpgel°lat | egszigor Y%bb jogosults§ggi szint s
kiv8§lasztanunk. Olyan szem®l ynek nem tudunk 8tadni d
dokumentumhozsuht¢$8gi §$pigptt el
Az 8tad8sra jel©°l ®sr RI a c2mzett szem®ly ¢zenetet k
| 8§t hat - | es ziratokab8gtya da8zs raad ojtetl ° | t ¢ k ki
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2.3.10.10. | r at p ®Y vd&stneyl

atvatel ( 454, 6k6d : 3883) @ n

Azl Aat p®i d@megl & men¢ ,pontaziratokk atstt Szt damakz kk ,aamel yeket
®s a c2mzett szem®lynek a bejelentkezett felhaszn8l -t
A Il i st a t @t el ei n®I szerepl R AR®sz|l et ek gombot me (

megtekint ®s ®r e ny?2 | iikatokk-idjuen k°.] ®sz®t§ tavze eengdyre s t ®t el ek e
haszng8l at8val tehetj ¢k meg.

®t e

At l ek kijel°l ®se utg&n az ACtv®tel o funkci-gombo
megjelenR ablakban a kijel°lt t®mryek®s§vtiv,ehedgykal
utas2thatjuk az 8tv®eteldt az AElutas2to gomb | enyom§
v§|tgztat§s, visszat ®r ¢nk az 8§tv®eteli |l i st8hoz. A ki
is fTzhetz nkt,adf§sitt khkezdem®nyezR felhaszn8l .- ¢(zenet fo
Amennyi ben 8tvessz¢k a dokumentumot/ ¢gyet, akkor att -
tartja nyilvg§n a dokumentum tul ajdonosak®nt
. |
N Iratpéldany atvétel

Indoklas

B8&r mel yik mTveletet v 8el laustzat 5j2utk8§ s | §t vaRet e Bt w®atgeyl t kezc
mi ndenk®ppen ®rtes2t®st kap az 8tad8s eredm®ny®r RI eg
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2311.l ratt 8§ri mTveletek al meng

Az Alratkezel ®s0 fRmen¢ al 8§ tartoz- Alratt8ri mTvele
irat t 8r oz8s8hoz, selejtez®s®hez kapcsol -d- funkci - -kat.

23.111. Sel ejtez®s

Selejtezés (Funkciokod: 176 , Urlapmezokod : 2764) @ n

P FI6 =

A doKkNET rendszer t8mogatja a jogszab8lyok szerint n
f ol yamat 8t i s. A ASelejtez®s0 men¢gpontba bejl ®prvlet R
t ®t el eket . A selejtez®si |l ist8&8ban azon |l ez8rt t®tele
amel yekn®l a | ez8r8s d§tuma ut 8ni ®v el sR napja -ta
i dR.

A fel¢let felts’R FROsz®mr a/aAl8d zh&mr a r §di - gombok seg?t se@
iratok megjelen2t®se k°zo°ott. A r8di-gombok mell etti
iktat-k°nyv t®teleit szeretn®nk | istgzni

A i st a t ® el ei n®| osmbeorte p MBg nAYRP@svzal ek dadgt t t ®t el
megtekint ®s ®r e nyz21 ik m- dunk. A selejtezendR t ®t el e
jel°l Rn®gyzet haszn8l atg8val tehetj ¢k meg.

A selejtezendR t®tel ek kijel?la@se,|l nd&jtdBsa gbmbt d ehwg
megjelenik a Selejtez®s ablak, ahol a selejtez®shez s

% Kérem adja meg a seljetezés biztonsagi kédjat

Biztonsag
kéd ) “

= Selejtezés inditasa m

A ASelejtez®s0 ablakban az al 8bbi inform8ci-k megad§s
"Biztons:8gqgi k- d

A felhaszn8l - sagB8tkedy88di kbl kt meg@dni a selejtez®:
megad8sakor ny2l ik | ehe

Rs®g a biztons§8gi k- d me g
féggetlen, felhaszn8l  -hoz k°t°ett k-d.

52/185. oldal



dokNET rendsz&m®zfi kl°maysyzn§1 - i dokkNE'l'

Megj egyz®s
A selejtez®shez tetszRl eggag®sszabad Taheveg&s meg]j

Kapcsol at ell enRrz®ssel

Ha a AKapcsol at ell enRrz®ssel o jel°l Rn®gyzet be ve
selejtezendR dokumeneée whagkynakt -vamt uk. Amennyi ben a
dokument umnalagy amnt -eilrRat a, akkor nem enged®l yezi a 1
selejtez®s ®t

A ASelejtez®s0 ablakban az al 8bbi mTveletekre van | eh

0Selejtez®s ind2t8§sao gomb
A ASelejtez®s ind2t8saodo gomlokemgom@mbka sal &jitjeed ®drt
rendszer a megadott inform8ci-kat a selejtez®shez kap

0OM®gseo0 gomb
A AM®gseoO gomb |l enyom8s8ra a felvitt, m-dos2tott a
selejtez®s nem haj®rgnk s®gekbejtveshetR dokument umok |

23112. Lev®l t8raz$8gs

Levéltarba adas (Funkcicksd: 300, Uriapmezéksd : 2075) & L]

lastokanyvek | Alalanas - 2012

+

sz fsshtse | Szlrdesaniése ‘ ‘F i | ‘

e |4 m b |M  Pagesize|1000 92 itzms in 1 pages

Részizzk Csat  Ikuandszim retri jel Targ) Parmer Lezéras ddum e\ej ezhetdség dimma eIEJ ezé:

lm-—
Altalanos-3/2012 AATON v [Nincs kitsitve) 1916. 04, 16. 17-10:00 1518.01. 01. 00G:00 nem salzjtaz

@ Altaldnos-4/2012 AATH v galambos jézset 1916, 02, 16 17:10:00 1918, 01. 01. 00000

Altslancs-5/2012 AATOT v Van valami 2 [Nincs kitsltve) 1916. 04, 16. 17:10:00 1918.01.

@ Altaldnos-6/2012 AATH v [hincs kditve) 1916, 02, 16 17:10:00 1918 01. 01. 000:00

Altslanos-7/2012 AATOT &y [Nincs kitsltve) 1916. 02, 16. 17:10:00 1918, 01. 01. 0:00:00 nem selzjiezhetd

@ Altaldnos-8/2012 AATH v [hincs kditve) 1916, 02, 16 17:10:00 1918 01. 01. 000:00 nem salgjrazhetd

@ Altalanos-9/2012 AATH v £zt is megmédasitom [Nincs kitsltve) 1916. 02, 16. 1710:00 1918.01.

Altslanos-10/2012 AATO &y [Nincs kiSitve) 191604, 16 17-10:00 1518.01. 01. 0:00:00 nem salsjeazhecs

@ Altalanos-11/2012 AATH v [Nincs kitsltve) 1916. 02, 16. 1710:00 1518 01. 01, 0:00:00 nem selzjiezhets

Altalanos-12/2012 AATOT &y Kiss l8szl62 16.17:10:00 1513.01. 01. 00G:00 nem salsjeazhets

@ Altsldnos-13/2012 AATH v [Nincs kitsltve) 1918.01. nem seljtezhets

Altalanos-14/2012 AATOT &y [Nincs kitSitve) 17:10:00 1513.01. 01. 00G:00 nem salsjeazhets

@ Altsldnos-15/2012 AATH & Kiss 14szld Eradeti 1916. 02, 16. 17:10:00 1518 01. 01, 0:00:00 nem selzjiezhetd

Altalanos-16/2012 AATOT &y [Nincs kitSitve) 1916. 04, 16 17-10:00 1513.01. 01. 00G:00 nem saljtazhets

@ Altsldnos-17/2012 AATH & TESZT3 1916, 02, 16. 17:10:00 1918, 01. 01. 000:00 nem salzjrazhed

Altslancs-18/2012 ARADT & [Nincs kitsitve) 1916, 04, 16. 17:10:00 1518, 01. 01. 000 nem salgjtazhetd

@ Altalanos-13/2012 AATO &v (Nincs kitditve) 17:10:00 1918. 01. 01. 0:00:00
Altalincs-20/2012 2ETO & [Nincs kitdltve) 1916. 02. 16. 17:10:00 1918. 01 0:00
@ Altalanos-21/2012 AATO &v sanyi 1916. 02, 16.17:10:00 1318. 01. 01. 0:00:00
@ Altalanos-22/2012 AATM v [Nincs kitdltva) 1916. 02, 16. 17:10:00 1918. 01. 01. 0:00:00 nem sslsjtazhetc

Lewéttdrt adés Stadis-atvétel irafegyzék készhés

il i 108 : 3.0

ev®l t 8raz8s0 men¢gpont ot kiv8§lasztva megjelenik
8§ban azon dokumentumok jelennek meg, a hlelvanaz i r @
tva l ev®l t 8ri 8§t ad§8si h akt -8drji 8dhFo zv ablea mv aaxrt &zl 24t
jte

N
S o
®
-
0
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A i st a t®t el ei n®I szerepl R AR®szl eteko gombot me (
megtekint®s®re ny2likhndn- du®kel Ak |leivi®d It BIr®z®t , az eg
jel°l Rn®gyzet haszn8l at §val tehetj ¢k meg.

A lev®l t8rnak 8Stadand- t®telek kijel®°l ®se, majd a | i s
me gj el eLneivkBblaca §8vs®gr ehaj t 8ashaodl aablla&kv,®1 t 8rba ad8shoz sz

kell megadnunk.

Levéltirba ads végrehajtasa a
Azonosité: 51P_2018072402431_DOKNET_[csomag_készitéskor_generdlods_sorszam]

Iratképz8 neve: | szaba Attila

Iratképzé azonositsja: [ Dokner

Iratétads szerv neve: [szabs Attila

Ataddsi megéllapodas™: atatadoEsLeveltarMegallapodaslktatoSzamEsDatum;2018.01.01

Levéltar: - v

A kivlasztott tgyek/iratok elektronikus tartalma

Iktatoszam Fajl neve Letsltés
Altalanos-2-1/2012 IMG_20130216_220005jog Leteliés
Altalanos-2-1/2012 BEVA-Telepitési jegyzskanyv.docx Letsltés

= Levéltarba adas indftsa

ALBRvG@an@8Bs®Pgrehajtg§sao ablakban az al 8bbi inform8ci -k
"Kivs8lasztott ¢gyek irat:ok elektronikus tartalma | ist

A lista tartal mazgzagyekhkizv 8lloksuuamtemtt umokhoz kapcsol - ¢

f8jlokat. Ezen l'ista f8jljait a felhaszn8l  -nak | €

seg?2ts.®gRveilll yen m-don leteltott elektronikus f8jl ok
k

AALeviBaladssns®gr ehajt §8sao ablakban az al 8bbi mTvelete
form8§j §ban:

I

'OLeve@aagBsnd2t 8§sao gomb
AzLAv @aw8Bisnd2t&§8sao gomb | enyom8s8ra a kijel®°lt ¢gy
|l ev®l t 8end®t®, @ megadott inform8ci-kat a | ev®l|ltS8raz
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23113. | ratt 8ri 8§t vet el

Irattari tvétel (Funkciokéd: 180 , Urlapmezoked : 3012) & n

Az Alratté8gri §tv®tel 06 men¢gpontban megjelennek azon d
®s az iratts8ri j el ¢knek megfzel et Rt ti Frartal§,r meelgyehgeyze z |
fel haszn§l - iratt8rosk®nt hozz8 van rendel ve.

A Il i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®sz|l et ek gombot me (
megtekint ®s®re ny?2lik m-dunk. Az i r attt@treblae kv eeel nNRiItRR  ts¢
jel°l Rn®gyzet haszn8l at8val tehetj ¢k meg.

Az iratt8rba veendR t®telek kijel°l ®se, majd az ACtyv
abl ak, ahol az iratts8§rba v®telhez sz¢g¢ks®ges inform8ci

A) Iratok kijelolése

04 Vonalkéd Iktatoszam Térgy

Atalinos-460-1/2012

Az ACtaw®taeklbban az al §bbi inform8ci-k megad8s8ra ny21l.i|
'Megj egyz®s

Az iratt 8ri §tv®t el hez tetszRleges, szabad sz°vege
kivg§lasztott dokumentumok irattsg8ri 8t wi®t el ®hez vagy
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Az ACtv®tel o ablakban az al 8bbi mTveletekre van |l ehet

' Rendbeno g omb
Az ReAdbend gomb | enyom8s8ra a kijel©°olt dokumentumok az
felv®telre kerg¢lnek.

" OEIl udmas o mb
Az AEfomdt ags¢mb megnyom8s8ra a kijel©°lt dokumentumok ir
dokumentumok ¢gyint®zRi ®rtes2t®st kapnak az el utas?2t

0O M®gseo gomb
A AM®gseo gomb | enyom§
%

§ra a felvitt, mhagppjd,otadz aidmai
§t v®et el nem hajt-dik gr e.

23114, £vz8r §s

Evzaras (Funkciokod: 215 , Urlapmezékod : 0) @ .

o1t kerjuk készitsen b ztonsagl mentest az a

w
I

Lezérando iktatoks Altalanos - 2012

Uj iktatokonyv - *

[«

A rendszer Afvz8r8§so0 men¢gpontj8&ban v®gezhetR el az ¢
v®grehajts8s el Rtt aj8nlott, hogy biztons8gi ment ®st Kk
Az AfvzS8lIr&tsen fledmpy?2 | - l i st8b- | kell kivg8§lasztanunk a
az Yij i ktat-k°nyvet is. A |lez8rand:- i ktat-k°nyv z8r o
nem | esz iktathat - -. RA ;ng®&e kf opleydisgaa Sutkeeks gJad@ v Yij i ktat -k
kivg§lasztott iktat-k°nyvbe.

Az i ktat-k°nyvek kivglaszt8&sa ut8&n az ®vzS8sr8si folyan

23115 Il ratt8ri kiv®telre jel°l ®s

211 Irattari Kivételre jelolés (Funkciokod: 402, Urlapmezokad : 3756) @ R

(S ENF ™

Kivételre jeioiés

Azl Aatt 8rij ediov @isedl rlei mz4 Gpdaln s taSkakikchelgek i r at t §rba | ettek
amel yeket a bejelentkezett felhaszn8l  -nak joga van ki
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A Il i sta t ®t el
megtekint ®s ®r e
haszn8l at §v al

megj el enR abl

|l ehet Rs®g¢nk ny

ei

n®I
ny2|

tehetj ¢k

Aki j ekat ®Kd av ®ed |°0 e®fsp n k ¢ i
akban

2 1ik

szerepl R
ik m- dunk.
me g .

gombot

AR®s z|l et ek o
Az cgyek

gombot

kijeleol

me
®s ®t

me g n yatokkij ae | M e g8 sedl eanbil ka

hnoeggy kmeell ly i k& d nduorkku me nt umo kiletve ak ar j

megj egyz®s

felv®etel ®r

&) Tratok kijelslése

Vonalkéd

Iktatészim Térgy

Altalano:

3-1/2012

Altalanos-144-1/2012

Megjegyzés (nem kotelezo)

23.116. Il ratt 8ri i

rat

ki

ads§s

Irattari irat Kiadas (Funkciokod: 403 , Urlapmezdkad : 3757) @

Iktatokenyvek | Altalanos - 2012

e i s

|
+
| Lista frissitése | Szdrok térlese F |E | £ | B ‘
llLl Pagesize: | 10 7| 9items in 1 pages
Részletek Iktatoszdm Partner Kérelmezd Statusz Targy Irattar Agazat Ugyksr
[ o o | o o | o o | o Ad
Altalanos-662/2012 Partner Jézsi res Lezérva belsé ellendr profil T - Irattér A dgazat A ngykar
Altaldnos-650/2012  Rendészeti Allamtitkar dokNET Lezérva gfjhjklzi T - Irattar B Agazat 1 es dgyksr
Altalanos-633/2012 Partner Jozsi res Lezérva belsd ellendr profil Kaézponti A dgazat A Ggykar
Altalanos-632/2012 Partner Jozsi res Lezérva belsd ellendr profil T - Irattar A dgazat A Ggykar
Altalanos-301/2012 rcs Lezérva Kozponti Jogi dgyek Az NKTH utasitasai és
Altalanos-490/2012 Nagy S Andor rcs Lezérva T - Irattar B Agazat 1 es ligykor
Altalanos-436/2012 Kiss l&szlad dokNET Lezérva Kézponti -] igazat 1 es Ggykdr
Altalanos-162/2012 Kiss l&szl63 dokNET Ugyintézés alatt Kazponti A dgazat A tgyksr
Altalanos-161/2012 Kiss l&szl62 dokMNET Ugyintézés alatt Kézponti A dgazat A ngyksr

| Lista frissitése | Sziirdk térlése

I e &

EIERE

Page size:| 10~

9 items in 1 pages

Ugy kiadas/elutasitss...

Oldal ggpeslasi iid - 00:00:00.8
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Azl fAatt §ad®d mangcpmontra kzatgtyienkt viai satz8zk- daniak a tkti § r ia meil wG@
jel°l bekan®sratt 8r ban bedareh &t kmiziere &t tf &rl hhsass z n § |

A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®s z|l et ek o g ataimbko t me
megtekint ®s ®r e ky 2aldiaghkgdnme kd uknikj. e |A°z] ®s ®t az egyes t®tele
haszng8l at8val tehetj ¢k meg.

A t®telek Kkijeélralto®kd audZBoi agonmbot me g n ylormavtao kmetgijjeel | e°n
ablak. Amegie | enR abl akban &iadkatjyke P -Ax § ba®yye mbk eenyom8sg§val,
is utas2thatjuk az 8tv®telt az AElutas2to gomb | e
zt at 8s, visszat ®r ¢nk azmT&tev @f dileig h {vgpkys helzut ads 2k
I

I to
dokl §st is fTzhet¢nk, amitn8z §tzaed8estt fkoer zni§e ng@nayne zkRa |

#) Tratok kijelolése []

Vaonalked Iktatészam Targy

Altalanos-155-1/2012 tteeeeeeeszt

Megjegyzés (nem kételezs)

iy X vt ] v
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2311.7. | ratt 8ri 8t ad§s

Irattari dtadas (Funkciokod: 177 , Urlapmez6kod : 4147) +]

Lists frissitése | Sziedk tadése F“ FE e |=

EIE Il

Azl rAatst 8adiE§men¢cpontra kaggyehktVvastagnokddakabaketetadame |l yek et

A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o gombot me
megtekint ®s ®r e rky Zaldighkgdme kd uknikj. e |IA°z] ®s ®t az egyes t ®tele
haszng8l at8val tehetj ¢k meg.

A t®telek kigKePRel®seekt §ratds§fiunBtcadgomhoi emeig®yemva
At ad§eslrcdl ®asbl ak. A megjelenR abl akb8gnbaakGthaddngest fa; kjGetle
gomb |l enyom§sg8val. A AM®gseod gombto§s,| ewniysadndatt@domzkt © A
§t ads8mbozegiyg®sTzhet ¢nk

) Atadasra jelolés

Kérem a papir alapu iratokat fizikailag is dtadni a cimzettnek !

Irattar ‘ Ki:izgontlj ¥ 4 [~

Megjegyzés

Atadasra jelol m
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23.118. Il ratt8&rb- | iratt8rba 8§tv®tel

m Irattarbol irattarba atvétel (Funkciokod: 470 , Urlapmezokod : 4142)

Lista frssitése | Szirsk torése

G s

Mgl Pegesie|10 ~

Lista frissitdse | Sairdi torése
[Bbnvocshncmedl Bavsiebuil |

el el 1]nfis]  Pagesize: 10

Atvétel
- ‘Closiqgoediis 03 : 0000083

Az Albr-dt tiSrrat té8rmean Sgomitedn megj el ennakelygkzagry doladm&nmtb
egy m8si k iratt8rba k¢l dtek.

A i sta s Pereépli RRIIAR®s z|l et ek 0 gombot megnyomyva az
megtekint®s®re ny?2lik m-dunk. Az iratt8rba veendR t¢
jel°l Rn®gyzet haszn8l at8val tehetj ¢k meg.

Az iratt8rba veerdRmaPdelagk At ve®lt ®ll ®s gomb | enyom§sa
ablak.

N) Atvétel

| A dokumentumot vegye &t fizikailag is !

L Lo Lo |
4
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2312.Eti kett nyomtat 8§s

m 460, :4014) @ ni

Nyomtatottakis [[]  Feldolgozottak is

=

+

" Lista frissitése | Sairdk torlése

WA ndm]  Pagesize| 24 ~

Etikett sorszéma Etikett tipusa Profiinév Erkeztetési kod Detatoszim Etikett statusza

Nem aktivalt

ne Nem aktivalt

Nem skeivalt

Tetatbskor profil slialmazéss Nem aktivalt

3 Iktatdskor profil alkalmazasa hosszy nevi profil teszt Nem aktivalt

724 Ttataskor profil alkalmazisa Altalanos-634-1/2012 Nem aktivalt
s | skt | EEe]

Higf 2 im| Pagesiei2s ~

m m ot cemwiibl 9400000

Al apesetben a m8r | ® rehozott, de m®g ki nem nyomtat
l'ist8ban. Ha a t°bbit i sl spziepr8l tnni®nak A NBytonnmit,a taoktktoark bies 0
i s0O opci -t

"Etikettek:gener 81 §s a

A gomb megnwmemfBefeai k az AEtikett gener 8l 8§s0 abl ak
darabot szeretn®nk gen e.r(pk Milyan profikkapc mioll y elif o2 muas “Ba k &tet

Etikett generalds —L

Darabszam [ 40 * :
E‘t'kEﬂ | Erkeztetéskor profil alkalmazasa * |7
tipusa

Etikettek generalasa

"Etikettek :nyomtat §s a
A kijelo°olt etiketteket kinyomtat8sra ker¢ gl nek.

Etiekettek nyomtatisa - 8

Q © IK € [t Jor1 > Dl[Export to the selected format ¥ | Export Gy ]

dokNET dokNET dokNET
E' E 00000712 E' E 00000716 00000724
hossz( nevi profil hosszi nevi profil
Ea [Ef2a
dokNET = dokNET dokNET
E' E 00000713 'E @ 00000717 E' E 00000725
hosszi nevi profil T, hosszti nevii profil %
= teszt teszt -
O e [CIEAA [C1[E-
dokNET dokNET dokNET
E' E 00000714 E' E 00000718 _E' E 00000726
E“E’ hosszi nevi profil r+ hosszti nevi profil 1
E = teszt E = teszt =
] -tk | ¢l
& dokNET dokNET dokNET
% 00000715 E' E 00000719 E' E 00000727
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L gyint ®z®s f Rmenyg

A dokumentumkezel ®s k°z®ppontj 8ban az ¢(gyint®z®s hel
i ktatott dokument umokhoz (p®l dgul iratt8ri jel),
kiadm8nyoz§8s, expedi 81 §8gezhseztecaairkn: 2§ s amel yekv®ki hat
dokumentumainkra.

2313.) gyi nt ®z ®s

Az Algyint®z®s0 men¢gpontra kattintva | ist8z8sra ker
bejelentkezett felhasznsg8l - . A lista tQ®telei adloRtt ¢(9:
r®szletes inform8ci - -it tartalmaz- oldal jelenik meg.
A lista t®telei el Rtt szerepl R Any21 0 jelre kattintva
|l ehet Rs®g¢nk ny21l i k. thEabtb-ekegyeszdokumenturSokhmntartm8r f Bbb j el | e
adatok (pl. d8tum, ¢gyint®zR, st8tusz, t8rgy, partner

6d: 147 , okod : 2612) @

Partne: Trattari je! Hatsrids ogosultsagi szint  Palydzat azonositd Palyazati irds Pilyazat

A k2vs§nt dokumentumhoz tartoz- A
tartal maz- ADokumentum r ® zA®z ekl
szerkeszthetRv® is v8lnak.

zl etekdo gomb megr
aemt § 9 Sedbael m e akzn  naedg

By @
g

62/185. oldal



f

N)

L
dok NET rendsz&m@zfi&kl°maysvzn 81 - i dokNET
» dokNET - Dokumentum részletek
- Irat statusza:. Ugyintézé =
(gy dokumentumai: | Altalanos-749-1/2012 T Iktatoszam Altalénos-749-1/2012 o o
Ugy targy sagfhdth
Targy sagfhdth
Ugy adatok ) Alapadatok ( Partner és cimzett \_ Egyéb adatok ",\ Kézbesitési/Beérkezési adatok \‘v‘\_. Csatolt fajlok V‘\ Megbizésok \;\-. Megjegyzések (0)
('\ Mozgasok "{‘v Egyedi adatok \
Irany Bejové kilso
Irat tipus Levél
Datum 2018.06.11
Irat kelte
Iktatas csoportok Z Szervezeti egység 2
Ugyintézs dokNET dokNET
THiaonos dokNET Irat kezel6k
FelelGs Molnér Szabolcs
Jogosultsagi szint Nem mindsitett
Bricritas Kiildemény tipus =
Hiv. szam kiilsd Ervényes
Rendelés szam Fajta 5
Felhasznalé csoportok Szervezeti egységek Munkacsoportok
A ADokumentum r®szleteko ol dal hasonl an jelen2ti me ¢
az Al ktat8so oldalon r°gz2tetk¢kpodt ADpkemepeéumj] 8Osz
sor §n, mi v el az ol dal aljsg8n |1 ® R funkci-gombok seg?2t
haszn§lt mTvel et ek egyszer Ten el ®r het Rk (pl dokum
§ti ktat8§sa, irat storn-z8sa stb.)
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23.14Dokumentum r ®szl| et ek

A ADokumentum r®szleteko ol dal fR funkci-ja az adott
a dokument umhoz kapcsol -d- fontosabhb mTvel et ek, eg
ADokumentum r®szleteko oldal a dolgNETthamndsza&d t aslz&m
mi nden ol yan dokumentumokat |istg8z- felg¢letrRI, ahol
Algyint®z®so, ADokumentum |listaodo stb.)

A ADokumentum r®szleteko fel¢leten a kRahyYymebb I8¢k &n h
megt eki nt eni / m-ndeolsy? et kaenti az al 8bbiAakbahekr ®§ 21 &t &z stnél. ¢
dokumentumai o nevT leny2l - ' i st8b- | az adott cgyheoz
kozg¢l v8l aszthatunk.

i gy adatok
Az Al gyoafdagtdk a dokumentum ¢gy®nek inform§ci- -t tudju

&) dokNET - Dokumentum részletek %]
s e i Ugy statusza: Ligyintézés alatt
Ugy dokumentumai: Altalanos-749-1/2012 - Iktatoszam Altalénos-749-1/2012 9y
Ugy targy sagfhdth
Targy sagfhdth
Ugy adatok ) Alapadatok \ Partner és cimzett | Egyéb adatok \ Kézbesitési/Beérkezési adatok  \ Csatolt fajlok ) Megbizasok ) Megjegyzések (0)
Mozgésok : Egyedi adatok
dokNET
Ugyintézé dokNET Tovabbi iigyintézék
Partner Partner neve Cim Kapcsolattarto
Partner Béla Magyarorszag - 6114 - Bugacpusztahaza - F6 utca - 7
Irattari jel
Megjegyzés

'l gy sts8tusza:

Az A!'gy adatoko f¢let kiv8lasztva, a felg¢glet jobb f
| 8thatjuk az adott ¢gy aktu8lis 8l apot gt .

"T8rgy:

Azadott ¢gy t8rgy8t |l ehet ebben a mezRben megadni
k¢l ©°nb°zhet is tRIe.

"1 gyint ®zR:
Az adott ¢(gy ¢gyint®zR szem®lye, aki jogosult az ¢g:°
‘"l gypartner adatai

Az ¢gyparttanenrakad® gz2t®se t°rt®ni k ezen a felg¢gletr®
partner felv®tel ®r e vagy a m8r megl ® R partner t°or z:
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lratt8ri jel
Mi nden ¢gyh©°z eg kel adni egy ¢gyk¥beaszePigatitebes

alapszi k. A k2v§nt §gazat ®s ¢gyk°r kivg8laszt8&8sa ut
Megj egyz®s:

A AMegjegyz®so me z Rben az Scgyre vonatkoz: tetszRI
felvihetg¢gnk.

igy funkci -k

Az

Algy adatoko fe¢lon az als- funkci-gombok sz&8mos m
Il ye

o)
yek az al 8bbiak |l ehetnek:

B Ugy modositasa [ B Ugy atiktatisa [ @+ Ugy stomazisa [ B Megjegyzések B Sablon kitgliese Q) Szemelyek bevonasa

gy m-dos?2t8sa:

Az Algy m-dos2t8&saodo funkci-gomb seg2ts®g®vel az ad
szerepl R -addastz2akEs®@®ra ny2lik | ehetRs®g¢nk. A gomb me
beviteldi me z Ri m- dos?2that-k | esznek ®s a funkci - -go
gomb. A AMent o gomb lenyom§§s8ra a m-dos2t otgtseionf or
gomb | enyom8s8val a m-dos?2t8sainkat elvethetj¢k.

Az A!'gy m-dos2t8&§saodo gomb <csak akkor jelenik meg,
SQgyi nt®e®z Rjze ¢ gy 8l 1l apota nem |l ez8rt, nem storn-zott

l gy 8tiktat§8sa:

gy S8fturkk ait 8g@amb seg2ts®g®vel az adott ¢gyet m§s
0s | ehet t ®ves i ktat-k°nyvbe wval - i ktat §skor .
at 8sao abl ak, ahol a co®l i ktat -kemyomBsa8luasgnt
asztott ¢gvy, az °sszes dokumentum8val egy¢dtt 8
gy

: 8§ti ktat8§saodo gomb csak akKlkdrhajseln&di-k ame g.,gyh &
zZ ¢9gy 8l l apota nem |l ez8rt, nem storn-zott ®s ne

l gy storn-z8sa:

Az Al gy storn-z8saod0 gomb seg2ts®g®vel storn-zott §I
tartoz- dokument umot . Anegpebenlie&knyegg s arkeogrer Rs 2t R
j-v8hagyunk, megt°rt®ni k a storn-z8s.

Az Algy storn-z8sao gomb csak akkor

jelenik meg, ha
®s az ¢9gy 8l 1l apota nem | ez8rt, nem st n

e
or -zott ®S ne.

gy I18sa8r

Az Algy |l ez8r8sao gomb seg2ts®g®vel l ez8rt 8l 1l apo
dokument umokat . A gomb | enyom8sakor megjeleni k az
megadva majd az Ajgy | ez8r8saodo gsombot | enyomva megt

Az Algy d exBmiBsmsak akkor jelenik meg, ha a bejelent
az ¢9gy 8l lapota j-v8&8hagyott.

lgy felol d8sa:

Az Algy felold8saodo gomb eg2t s®g®vel a m§8r l ez8rt
m-dos2that-v8 v§iink®®®siowm §'b i etgk hajthat- -k v®gre
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Az Algy felold8sad gomb csak akkor jelenik meg, h a
®s az ¢9gy 8l 1l apota |l ez§8rt.

Megj egy.z®s ek

A Megjegyz@esoenkb | enyom8§s8&nak heeégs &g wzethwdleel emihlol a ak
igyheoz m8rmefgegleggimdygalke ki nt ®s ®r e, vagy Yaf abb felje
|l ehet Rs®g¢ nk.

A MBgjegyz@soenkh csak akkor jelenik meg, ha a bejelen
®s az ¢g9gy 8l 1l apostomemzdtez8®s ,n@ammj - v8hagyott.

"Pj al:sz8&m

A gomb lenyom8§s8nak hat8&8s8ra megjelenik az Alktat§
%j abb dokumentumot (alsz8&8mot) iktatni
AzDjA alos zgsoomb megj el eni k, ha az ¢gy S8t lapota nem | ez

Sablon kit°lt®se:

A ASablon kit°lt®sed gombot megnyomva megjelenik a

sabl on kivg8laszt 8sa ®s a ASabl on kit°olt®sebo gomb
cgy/ dokumentum adataival t°ltRdiKk kidi kmagad f alzh aeslzk
sz8m2t. - g®p®r e, ahol a Microsoft Word sz°vegszerkesz!
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Alapadatok
N) dokNET - Dokumentum részletek

Ugy dokumentumai:

Ugy targy

Targy

Ugy adatok Alapadatok

Altalanos-749-1/2012

sagfhdth

sagfhdth

Iktatészam Altalanos-749-1/2012

Irat statusza: Lgyintézés alatt

\  Partner és cimzett

“\._‘ Egyéb adatok

\ Kézbesitési/Beérkezési adatok

\‘v‘\ Csatolt fajlok Megbizésok

\‘v\“. Megjegyzések (0)

Mozgasok ““ Egyedi adatok
Irany Bejové kiilsd
Irat tipus Levél
Déatum 2018.06.11
Irat kelte
Iktatas csoportok e Szervezeti egység
Ugyintézs dokNET dokNET
Tuieidoncs dakhET Irat kezeldk
Felelés Molnér Szabolcs
Jogosultsagi szint Nem mindsitett
Prioritas Kiildemény tipus o
Hiv. szam kiilsd Ervényes
Rendelés szam Fajta =
Felhasznald csoportok Szervezeti egységek Munkacsoportok
ratst 8t usza:
Az AAl apadatoko f ¢l et kivsg§lasztva, a felg¢glet
| 8that judtokumawobam aktus8lis 8l apot §t
Il ktat:>sz8m
Az AAl apadatoko fg¢l bal felsR sark8ban tekinth
Il r8ny:
Az adott dokumentum ir8ny8t | ehet ebben a
ki menRs®s bel
K¢l dem®ny t 2pus:
Az adott dokumentum t2pus§t l ehet regz2teni a
|l ev®l , sz8mla, szerzRd®s stb.

67/185. oldal

jobb

etj ¢k

mez Rben n

me z R



dokNET rendsze&mzfi&kl°maysyzngl - i dokNET

" D8t um

A dokumentum iktat8si d8tuma, bej°vR dokumentum ese
azaktu 8l i s rendszerd8tummal egyezi k meg.

'"Szervezeti egys®g

A mezRben egy Il eny2]l. lista seg?2ts®g®vel adhatjuk

egys®ghez tartozik a szervezeten bel ¢l

T8r:gy
Az i ktatand- dokumentumhoz t 8r geg.at adhatunk meg ebb
"1 gyint ®zR:

FRsz8mra iktatg8skor, ha m®g nem | ett megadva, akkor
seg2ts®g®vel kijel©olni, aki a tov8bbiakban jogosul't
rendszer automati kusaniggyf RsE®8Rhoadfarmeg ¢gyint ®zRI

Fel el Rs:

A dokumentum felelRs felhaszn8l - -ja jel®°l hetR ki egy
"Jogosul ts8gi szint:
A dokumentumkezel ®si f ol yamat sorg&n c®lszerT min®l
juthasson infor m8ci - ill et®ktelen kezekbe. Ha wegyszer me
dokumentumra vonatkoz- biztons8gi szintet, akkor in
betekinteni, akik |l egal 8bb il yen szingil $bpigobUul®lrg &
|l ehet nek: nem minRs2tett, szl et titok, titkos ®s s,
"Prioritg8gs:
A dokumentumhoz k¢l °nb°zR fontoss8gi szintet rendel
fel: norm8l, s¢rgRs ®s nem s¢r gRs.
"Tov8bbi ¢gyint®zRk:
A dokumentum ¢(gyint®zRje mellett tov8bhbi Sgyint ®z Rk e

tov8bhbi ¢gyint®zRk®nt felvett felhaszn8l -k mindegyil
Pap2r al ap¥% eredeti

A jel°l Rn®gyzet seg?tys Gg®vaedlo tme gdaodkhuaree npt aupmdneoa ka |l a@pt ¥ z 6
v8l tozat a.

"Felhaszn8l: csoportok

A jel°l Rn®gyzet |l ista seg2ts®g®vel 8l 1 2thatjuk be,
tagjai |l 8thass8k. Amennyiben beBygy2aj kkvil dokument g
tartoz felhaszn8l .- csoportok automati kusan bejel?°l
'"Szervezeti: egys®gek

A jel°l Rn®gyzet lista seg?2ts®g®vel g8l I 2thatjuk be,
tagj ai | 8thass8k. @&meéokymbernumeggyPbji ®KRj ®t , ¥gy a
tartoz- szervezet.i egys®gek automati kusan bejel®°l ®s
" Munkacsoportok:

A jel°l Rn®gyzet |ista seg?2ts®g®vel §l 1l 2thatjuk be,

| 8thass8kibAmehe8Il 1 2tjuk a dokumentum ¢gyint®zRj ®t,
munkacsoportok automati kusan bejel®]l ®sre ker ¢l nek.
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Partner ®s c2mzett

A) dokNET - Dokumentum részletek B8
v S : Irat statusza:. Ugyintézes alatt
Ugy dokumentumai: Altaldnos-749-1/2012 > Iktatészam Altalanos-749-1/2012 v
Ugy targy sagthdth
Targy sagfhdth
Ugy adatok \ Alapadatok Partner és cimzett | Egyéb adatok \ Kézbesitési/Beérkezési adatok \ Csatolt fajlok | Megbizasok ) Megjegyzések (0)
Mozgésok \ Egyedi adatok
il Partner neve Cim Kapcsolattartod
Partner Béla Magyarorszag - 6114 - Bugacpusztahaza - Fo utca - 7
Cimzett
Feladd

Partner adatok:

A dokument umhoz tartoz- partner adat ai naakkirnmfegnzR t ® s
dokument um, akkor a c2mzettet tekintje¢k partnernek,
|l ehet Rs®get biztosz2t Yj partner felv®tel ®r e vagy a |

"C2mzett :
A dokNET rendszer efodlemasazm@lzRibekh® &Il aszt hatjuk ki a
"Bor2t®kon | evRkR c2mzett, ha nem fel haszn§gl

Amennyi ben a bor2t®kon/ k¢l dem®nyen szereplR c2mzett
felhaszn8l -k k°z°tt, akkorj bk eg®gz2t &niindotr @iy¢li e f ®x

Egy®b adat ok

Hi vat koz8si sz8m:
Az i ktatand:- dokumentum partner®nek iktat: -sz8&8m8t c ®I

C®gazonos?t -

Az i ktatand:- dokumentum partner ®nek egeyzBh. azonos?2t
'"Egy ®b:
TetszRleges, szabad sz°veges egy®b inform8ci- -t ro°gz:

"Mel | ®kl et ek sz8ma:
Ebben a mezRben adhatjuk meg, hogy h8ny darab mel |l ®
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N) dokNET - Dokumentum részletek
) : s ) Irat statusza: Ugyintézés alatt:
Ugy dokumentumai: Altalanos-749-1/2012 |z Iktatoszam Altalénos-749-1/2012 ay
Ugy targy sagfhdth
Targy sagfhdth
Ugy adatok \ Alapadatok \ Partner és cimzett Egyéb adatok Kézbesitési/Beérkezési adatok " Csatolt fajlok \ Megbizasok ) Megjegyzések (0)
Mozgésok \ Egyedi adatok
Hiv. szam Cégazon.
Egyéb

Mellékletek szama

10 munkanap
Hataridé H e H Etikettek
2018. 06. 21. rolyamatban

Inditas % Regisztracio
Dossziék Cimkeék
ElSirat Foszam Térgy Partner

No records to display.

Utdirat Foszdm Targy Partner

No records to display.

"Hat 8§ri dR:

Az i ktatand- dokumentumhoa mMmatzRr iseRZts®Yy®eleh et An me g
irattal kapcsolatos tev®kenys®gekkel v®gezni kell,
konkr ®t d8tum felvitel ®vel vagy el Rre el k®sz2tett h:
"I nd2t 8§s:

A mezR g@®gélks®°gz2thetj ¢k, hogy az adott dokumentunm
pl. hivatalb-1, k®relemre stb.

'"Regisztr8ci

A dokumentumhoz felvihetje¢sgk a regisztré8ci - t2pus8§t
irathoz.

'"Dosszi ®k:

A dokument umokat dosszi ®kba tudj uk csoportosz2tani (
8§raj8nl at ok, rekl am8ci -k stb.). A dosszi ® abban I
k®szl ettRI, hogy egy dokumentumot a&@gr(p®bdbSudlossgy ®

sz8mla egyszerre tartozhat a sz8ml &8k ®s a rekl am§ci
el Rnye, hogy a k®sRbbi keres®sek sor8§n mindk®t doss
dokumentum.

"EIl Rirat:

Amennyiben az adott dokument umhoz kapcsol -d- an volt m 8
hozz8kapcsolni, akkor azt az i ktatott dokumentum |
megadunk el Riratk®nt, akkor a megadott Tghtnan8l abuug
irat.
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" Utirat:

Ha az adott dokumentumhoz kapcsol - -d-an a k®sRbbiek
amely a tov8bbvitele az adott dokument umnak, akkori
megtenni . Ha egy irk®mnt, malglhadunk megadat't iratngl

regz2t®sre ker¢gl az aktus8lis irat.

Csatolt f8jlok

A) dokNET - Dokumentum részletek
Irat statusza:| Ugyintézé :
Ogy dokumentumat: [SzER4s203 ) IKtatoszam SZER-44-1/2013 R SRS g
o (Erkeztetdszam - HE-28/2014)
Ugy targy LZ05
Targy LZ05
Ugy adatok \ Alapadatok '\ Partner és cimzett | Egyéb adatok \  Kézbesitési/Beérkezési adatok Csatolt fajlok ! Megbizasok \ Megjegyzések (0)
Mozgasok \ Egyedi adatok
Csatolando fajl ,“) okumentum irds..
Hiteles
Letolt Atcsatol  Alair masolat OCR Fajlnév Verzio Alajr?s i-./teles L2 e Datum
et adatai ajl megnevezése
> -J @ »./ printnet_fejlesztesi_modszer_v2.pdf 1 :21:421413
"Al §82r 8s
EbbRI a |listghb-| kivsg§laszthat- az az al §2r tan¥sz?2t
el Rt t al § szevetn®nak gndrodin. teal 8§81 hat - §tvet el i el is
al §82r8ssal fog el k®sz¢glni. Amennyi ben a dokNET rend
ARendszer Alairasodo be8l 1 2t8&8s8val), hogy eenwdbzelrial §
| §t hat ®rt ®k nem v8ltoztathat- - meg.
Az el ektroni kus al 82r-8sgnhamad@gI| ata § hvoozn alieekcodtNkell ®r v ®
rendel kezn¢nk.

"Csatoland- f §jl

Ha az ®rkeztetR szem®ly jogosult a k¢l dem®ny f el bo
dokumentum k®p®t is az irathoz | ehet csatolni. Enn
f8j1lj8nak kiv8§laszt8sa vagy azliratk®p direkt beol v
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dokNET v2 0

w Felsdatok ® Listizisck ® Statstka w MNeplé ® Karbentartds

& Dokumentum részletek 2 .T. o@

{igy dokumentumai: | dokNET-2-1/2012 - Kerekasctal fér =

Ugysdstok | Alapadatok Partnerds cimaet | Egyébadatok | Cratchfs)

lrat funkci -k

Amennyi ben az A
mTvel etet is in

-efuMkRi fgbmbok8§bag?
sztott iratra, melye

>y)
Q or

B Iat médositasa B It stiktatasa Al A" adatlap felvitel P Irat stomézasa w53 Iktatds erre a foszamra B Sablon kitslése

Il rat m-dos2t §sa:

Az lraBm- dos2t §sao fstergle ¢ is-®gpga®mte lirat adatainakdmtdos2t §s8r a n\

|l ehet Rs®g¢nk. A gomb iratedgtainalo m€wsiat allti§ nmeazRi m- dos?2tha
funkci -gomb sorban megjelenik a AMentodo ®s a AM®gs
m-dos2tm8ti i kf et ment ®sre kerg¢l nek, m2g a AM®gseod ¢
el vethetj ¢k.

Azlrahm- dos2t §sad gomb csak akkor jel eni kiraegegy i nhta® zaR j bet
®s az irat 8llapota nem | ez8rttt, nem storn-zott ®Ss n

Il rat 8§ti ktat §sa:

AzIlraB8t i kt at 8sado funkci - -gombasegr gY@y megthRv@Utggly a
W abb iratk®nt vagy m8si k agniT|haRsszzn8ons all e§heeid le ttégRnvheast j il
gomb lenyom8sakoAat@egkehe8slhoa=miglf @K e IkRhvodd cass-zt §sa ®
Arat8t i kt at §sad gomb | enydanStske mug I8 na gkgiyy Y@dgys gaytdtj t Rs z

Az Alrat 8tiktat8sao gomb csak akkorageleatk¢emegnt ®.
az irat 8llapota nem |l ez8rt, nem storn-zott ®Ss nem |

6A06 adatlap felvitel

AzOAd adatd agdiemlywimSeslakor megjelenik az A6Ad adatl a
felvett hat8rozatgy amaddapt §egvated®rleevat Rs®g¢nk.
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Az AOAd adatlap felvit

el 0 gomb <c¢csak akkor jelenik
Sgyint®zRje ®s az irat 8§

I
Il apota nem | ez8&rt, nem st ol

Il rat storn-z§8sa:

Azlrabst orn- z8§sad sPg®lveseg2 orn-zottirapl | Apgtomd §leind o mst
megjeleni k egy megerRs2tR ¢zenet, amit ha j-v8hagyu

Azlralst orn- z8sao gomb csak akkor jeleni kiratgeggy,i nita®zaRj ke
® az irat 8l lapota nem |l ez8rt, nem storn-zott ®s ne

"l ktat8s erre a fRsz8mra:

A gomb lenyom8§s8§nak hat8&8s8ra megjelenik az Alktat§
%j abb dokumentumot (alsz8mot) iktatni
Az Al ktat§s egamb amd RjselSenriakbd, ha az ¢gy 8l lapota nen

"Sablon kit°lt®se:

A ASablon kit°lt®sed gombot megnyomva megjelenik a

sabl on kivgl aszt 8sa ®s a ASabl on kiteol ti&s§doas gt
cgy/ dokumentum adataival t°ltRdik ki, maj d az el k
sz8m2t. - g®p®r e, ahol a Microsoft Word sz°vegszerkeszi

2315J-v8hagys8sra jel?®°l ®s

e
asra jeloiés ( 6d: 162, ( 6kod : 2961) ]

A talélatok szama tobb mint 100 ezért nincs megjelenitve az Ssszes tallat. Szigoritsa a keresési feltételeket. ICEREERUTEEEl (Fio)eiem, ez hosszanb ideg is eltsrthat

Lista fistése | Sairok torise 5

®

' AARR AARE
1111 HHHE
DD HD

F G =

A AJ-vs8hagy§8sra jel°dksmentiusmoSko/aingyaexokl iast 8§z - dnak ki
bejelentkezett felhaszng8l .-, ®s azm8lzloapot Ak rm@g szem I
ad f Rsz8&8m, illetve alsz8&8m j-v8hagy8s8ra egyar®st. Ez
AAl sz8mrao r8di-gombok seg2ts®g®vel | ehet be8l |l 2tani
v8laszthat:-, hogy melyik iktat-k°nyv t®teleit szeretn
A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o g ataimbko t me
megtekint®s®re ny2lik m-dunk. Az 8tadand- dokumentu

szerepl R jel°l Rn®gyzet haszn8l atg8val tehetj ¢k meg.

Az 8Stadand- t®telek kijel°l ®se utg&§n a AJadl YBE®agygsnk
jel °1 ®s o6 abl ak. A megjelen® jabVakdbay - megl tked 2 n &ld-nku nlki s
j-v8hagy:- szem®lyek k°z°tti kapcsolat t2pus8t is, mel

£S kapcsolat: minden megjel°lt |- okirheatgnot nak j - v §
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-VAGY kapcsol at: a j-v8hagy- k k°zgl |l egal 8bb e
cgyet/ dokument umot .

Ter mPszetesen csak azokat a felhaszn8l - kat tudj uk me
dokumentumra vonatkoztsBgigskzebbo®tibbnegbhkgebaefget tesznek

V) Jévahagyasra jelélés

Jévahagyas

) ES - Minden jovahagydnak jova kell hagynia
Kapcsolat tipus '/ VAGY - Legalabb egy jovahagyonak jova kell hagynia

9 SOROS - A sorrednek megfeleléen

Szabé Attila b 4
Lérincz Zoltan

it < Szigeti Balazs
Jovahagyo

ki felhaszndlokat ~

Jévahagyas elbiralasi hatarideje | 2018. 06. 15. [

Megjegyzés

Jévéhagyasra kild

A j-v8hagy8shoz a f emt8ileSsksén hka’tv8yli diR®g iel br endel het ¢nk
megj egyz®st is fTzhet¢nk hozz§g.

A AM®gseod gombot megnyomva a jrv8hagy8sra k¢l d®s
AJ-v8hagy8sra jel°l ®s0o oldal |listg8j8&8hoz.

A AJ-vs8hagy8sra k¢l doa gkoinmbedto | e gengyyoenkv/ad o k ument umok ,
inform8ci -k alapj8n elk¢l d®sre ker¢glnek a j-v8hagy-
kapnak a j-v8hagy8sra k¢l d®sr RI.

A dok NET rendszer hdhredthRs@q&tl - lnoydsjztS§engy a,dokument umo
t°bbsz®°r°sen is elk¢ldjo°n j-v8hagy8sra.
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2316.J - v8hagy8s el b2r 8l §sa
4 eibirilasa ( 145, Skod : 2984) @ [ ]

Flf e

A AJ-vs8hagy8s elb2r8&8l 8§sado men¢gpontra kattintva azok
j-v8hagy8sra jel°ltek ki, ®s fcelmzedgzn $Slz-etm®d d/tnek me d.ej
A i st a t ®t el ei n®I szerepl R AR®szl et ek o gombot me
megtekint®s®re ny?2lik m-dunk.
Az el b2r8land- t®telek el Rt s§vsade rneepgljRe | Zmli k2 rag | AJ -gvo§nnba
abl ak, ahol az naduor tt ®ngyyl/edgobkayneech b ¢ f 8k 8 ®Qgr e

N) Jévihagyas elbiralasa

[ RZI)I:I\’:‘B:MH)%J - Déntés Elbiralas idépontja Indoklas
A megjelenR ablakban a j: -v8hagy8shoza sjz-ik&hReggeys: isndem!
list8ja, a j -v8hagy8s el b?2r818si hat8rideje ®s a j-vVS§
A AJ-v8hagy8s aklblanr lz§ad@bdh| mTvel etek el vRgz®s®re Ve

A AJ-vs8hagyo
"A ANem hagy
"AzEszkal gdmb

"A AVisszabo

gomb | enyom8s8val az adott ¢gyet/ dokume
j-v80 gomb |l enyom&8s8val az adott ¢gy/ dok
l enyomBgFPEat eszkal 8l hatjuk m8si k fel ha
gomb Il enyom8s8val nem t°rt®nik el b2r 8l §s,

A kivs8lasztojtvihiagy8shelgyndbkt §sttEs

fTzhet ¢nk.
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B8r melyik mieekt guet (8&WV Ot el vagy elutaszt§8s), az {
mi ndenk®ppen ®rjt-evs8hta®sye8dskw@mpy @&r R egy wzeeem®d netmEg &b
azut §n, hogy a j-v8hagy8s t2pussgt | f ¢ g g Rezn pvRRlgd Seugle s£
kapcsolat eset®n minden j - v8bggk°zgtiteh®leyyj nwednh shgaygtya
cgyet/ dokument umot)

2317.Ki adm8nyoz8sra jel?®l ®s

rF_ D 0
| Vissz ifi jelolés (| 131, 5 2628) ]

EE =l
B
e |
& T
[ &
. Clf. )]
A AKiadmg&nyoz8sra jel°l ®s0 men¢gpontot kivs8lasztva |
mel yek ¢gyint®zRje a bejelentkezett fel haszng§gl ®s
Al ktat  -k°nyveko nevT leny2l .- |list8b-1 wv8laszthatjuk k
A I i st8ban az gyes t ®t dled ke k @ | Rtotmb onte g jl @lnggroRv A R @xZ |

e
dokumentumhoz tartoz- ADokumentum r ®s z leg adat&tdudjukl d al ,
megtekinteni.

A |ist8ban tal 8l hat - AJel °] ®s060 gombot megnyomv a, me ¢
tervezett kiadm8nyoz8shoz sziks®ges adatokat adhatjuk r

) Kiadmanyozasra jelolés

<

Kiadményoz6 | szabs Attila |

Cimzett partner lista

Partnerneve  Cim Kapcsolattarté  Expedialas tipusa

Partner Béla  Magyarorszag - 6114 - Bugacpusztahdza - F6 utca - 7 Levél v
Kiadmé: e
NN | 2018. 06. 15
tervezett idSpor

Megjegyzés

Expedidlés ddtuma | 2018. 06. 15.

Expedilés csatolasa Fajlnév Algiras adatai Hiteles 3]l Hiba megnevezése

Nincs még csatolmany

Kiadményozasra jelol m
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A AKiadm&nyoz§8sra jel°l ®s0 ablakban az al §bbi i nforms§
"J-v8hagy-

A kiadm8nyoz8st j-v8hagy:- felhaszn8l - -t leny2l .- 1list:
"C2mzett partner |ista

A c2mzett partnereket egy ners?PghabRudyvak: - fei véhabz
hozz8ad8sao gomb seg2ts®g®vel) vagy a kik¢gldendR i
partneredo gomb megnyom8s8val).

A listgbha felvett partnerek mindegyi k®habay miyeg kel
m-don fog t°rt®nni a kik¢gld®s. Az expedi 81 8s t2pusa

"Kiadm8nyoz8§s tervezett idRpontj a
A kiadm8nyoz8s tervezett i dRpontj 8t adhatjuk meg eb
az aktu8lis fel§tummal te°lti

Megj egy z ®s
Szabad sz°veges megjegyz®st fTzhet¢nk a kiadmS8nyoz§.

Expedi 81 &s d§8t uma

Az expedi 81 8s d8tum8t adhatjuk meg ebben a mezRben
d8tummal t°lti fel.

Expedi 81 8s: csatol 8§sai

Amennyib e n
t

a xpedi irathoz tartoznak csatolt f
el Rt t | t -

z e i
81 ha i |l Rn®gyzet seg?2ts®g®vel 8ll2that:

T o

a

A AM®gseo gomb l enyom8s8val nem tPelt®h®&K, meigs sa atk
ki adm8nyozg8sra jel®°l hetR dokumentumok I ist§8j8hoz.

A AKi adm8ny ogzoSnsbr amejgenly’olmd§ s §ra a ki k¢l dendR dokumentum
®s a j-rv8hagy: - k®nt be8ll 2tott felhaszn8l - migaenet et
felhaszn8l -nak el kell b2r 8l nia.

23.18Ki adm8nyoz8s el b2r 8l §sa

“
elbirdlisa ( 122, 12712 n

A

meng¢gpont ot kivsglasztva

A AKiadm&8nyoz8&s elb2r§gl § o
k dtek el a bejelentkezett f

mel yeket kiadm8nyozS8sra
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A list8bant@rzelegkyesl| Rt t megjelenR AR®szleteko gomb
dokumentumhoz tartoz- ADokumentum r®szleteko ol dal
megtekinteni.

A |ist8ban talglhat- AEI b2r 81 0 gombodl breergglySosmavda , a breagk

tervezett kiadm8nyoz8shoz felvett adatokat tekinthet]

A AKiadm8nyoz8s el b2r8l §8sao ablakban az al 8bbi inforn
Il ktat:>sz8m

Kiadm8nyozand:- irat iktat-sz§8ma.

Cz2mzett paartner | ist

Az irat cZmzettijeit ®s c2mzettenk®nt a kike¢gl d®s m-
megnyom8s8val a kijel®°lt c2mzett adatait tekinthetj
Kiadm8nyoz8s tervezett idRpontj a

A kiadm8nyoz8s tervezett | dRRmen,ja jelenik meg ebbe
Megj egyz®s

A kiadm8&nyoz8&shoz fTz°tt megjegyz®s | §that- a mezRb:
I ndok!| &8s

A kiadm8nyoz8s el b2r8l 8shoz szabad sz°veges megjeg
jel°l R felhaszn8l - ¢zenetben megkap.

ElI b2r 8l &s d8§t uma
A kiadm8nyozs8§s da&ltumag8lj8el eni k meg ebben a mezRben.

rendszer alap®rtelmezetten az aktu8lis d8§tummal t©°] {
Expedi 81 &s d&t uma

A kiadm8nyoz8§sra jel°l R felhaszn§l - g8l t al megadott
Ert®ke a-jfeghagygnsg8l - 8l tal m-dos2that-, amennyi ben
Expedi 81 8s: csatol 8sai

Az expedi 81 8s sor8&8n kik¢gldendR f8jlokat | 8t hatj uk
kiadm8§nyoz8sra jel°l R felhaszn8l: - expedi 8l 8§sr a.
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